Wzór umowy

Umowa Nr …………………
na przeprowadzenie audytu wewnętrznego w Gminie Brody 
i jej jednostkach podległych
zawarta w dniu ………………………roku w Brodach pomiędzy:
Gminą Brody z siedzibą w Brodach, przy ul. St. Staszica 3, 27-230 Brody,
NIP:664 – 19 – 40 – 504 , REGON: 291010004 reprezentowaną przez:
Wójta Gminy Brody




– Marzenę Bernat
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy 

– Doroty Dyki 
zwaną dalej „Zleceniodawcą”,
 a „Zleceniobiorcą”:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie usługi polegającej na przeprowadzeniu audytu wewnętrznego w Urzędzie Gminy Brody i jednostkach organizacyjnych Gminy Brody zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności z przepisami ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz aktami wykonawczymi, w tym m.in.:
1) przygotowania planu audytu wewnętrznego na rok 2023 – w terminie do dnia 31 grudnia 2022 r. oraz na 2024 rok – w terminie do dnia 31 grudnia 2023 r. w porozumieniu z Wójtem Gminy na podstawie udokumentowanej analizy ryzyka;

2) przeprowadzenia co najmniej 4 zadań audytowych, w oparciu o plan audytu wewnętrznego na 2023 r., w tym audytu bezpieczeństwa informatycznego (zgodnie z wymogami Krajowych Ram Interoperacyjności);

3) sporządzenia sprawozdania z wykonania planu audytu wewnętrznego za rok 2023 – w terminie do dnia 31 stycznia 2024 r. 

4) przeprowadzenia czynności doradczych i konsultacyjnych w ważnych sprawach na wniosek Wójta Gminy.

§ 2
Zleceniodawca zobowiązuje się do udostępnienia Zleceniobiorcy wymaganych dokumentów, udzielenia wyczerpujących informacji i wyjaśnień niezbędnych do realizacji niniejszej umowy, a także do zapewnienia odpowiednich warunków pracy na potrzeby przeprowadzenia audytu, w tym dostępu do urządzeń biurowych Zleceniodawcy. 
§ 3
Umowa obowiązuje od dnia zawarcia umowy do dnia 31 stycznia 2024 r.
§ 4
Zgodnie z ofertą złożoną przez Zleceniobiorcę wynagrodzenie za objęcie audytem Urzędu Gminy Brody i jednostkach organizacyjnych Gminy Brody w zakresie zgodnym z § 1 umowy wynosi: ………………… zł brutto (słownie: ………………………………………... złotych). 
Wynagrodzenie brutto należne Zleceniobiorcy za poszczególne miesiące trwania umowy wynosić będzie:
	Listopad 2022 roku
	

	Grudzień  2022 roku
	

	Styczeń  2023 roku
	

	Luty  2023 roku
	

	Marzec  2023 roku
	

	Kwiecień 2023 roku
	

	Maj 2023 roku
	

	Czerwiec 2023 roku
	

	Lipiec 2023 roku
	

	Sierpień 2023 roku
	

	Wrzesień 2023 roku
	

	Październik 2023 roku
	

	Listopad 2023 roku
	

	Grudzień 2023 roku
	

	Styczeń 2024 roku
	

	Razem
	


§ 5
1. Wynagrodzenie za wykonaną usługę płatne będzie przelewem na rachunek Zleceniobiorcy nr ………………………………………, w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku przez Zleceniodawcę. 
2. Zleceniodawca przewiduje rozliczenia miesięczne przedmiotu umowy zlecenia. 
3. Zleceniobiorca oświadcza, że jest zatrudniony na podstawie umowy o pracę i jego miesięczne wynagrodzenie nie jest niższe od minimalnego wynagrodzenia za pracę.
4. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że wykonując czynności związane z realizacją zadań wynikających z umowy, jego czas pracy nie przekroczy 40 godzin miesięcznie.

§ 6
1. Czynności wymienione w § 1 umowy przeprowadzi ……………………………... 
2. Zleceniobiorca oświadcza, iż czynności wymienione w § 1 umowy będzie przeprowadzać osoba, która spełnia wymogi, o których mowa w art. 286 ustawy o finansach publicznych. 
§ 7
Uprawnionym pracownikiem Zleceniodawcy do bezpośredniego kontaktowania 
się ze Zleceniobiorcą jest……………………………………….
§ 8
Zleceniobiorca sporządzi plan audytu oraz sprawozdanie roczne (końcowe) zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa. 
§ 9
1. Zleceniodawca upoważni Zleceniobiorcę na czas wykonywania obowiązków określonych umową do uzyskiwania informacji niezbędnych do prawidłowego wykonania audytu 
od pracowników oraz kontrahentów Zleceniodawcy. Na prośbę Zleceniobiorcy Zleceniodawca wystawi upoważnienie w odrębnym dokumencie. 
2. Zleceniobiorca zgodnie z art. 282 ust. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych prowadząc audyt wewnętrzny ma prawo:
a) wstępu do pomieszczeń Zleceniodawcy oraz wglądu do wszelkich dokumentów, informacji i danych oraz do innych materiałów związanych z funkcjonowaniem Zleceniodawcy, w tym utrwalonych na elektronicznych nośnikach danych, jak również do sporządzania ich kopii, odpisów, wyciągów, zestawień lub wydruków, 
z zachowaniem przepisów o tajemnicy ustawowo chronionej,
b) aby Pracownicy Zleceniodawcy udzielali informacji i wyjaśnień, a także sporządzili 
i potwierdzili kopie, odpisy, wyciągi lub zestawienia.
3. Forma dokumentów może obejmować zarówno postać papierową jak i postać elektroniczną, a sposób przekazywania dopuszcza zarówno pocztę tradycyjną, przekaz bezpośredni dokumentów, za pomocą faxu oraz przekaz elektroniczny. Dokumenty otrzymane na potrzeby audytu będą chronione przez Zleceniobiorcę przed dostępem osób trzecich, nieupoważnionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 
§ 10
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim wszelkich informacji, ani dokumentów uzyskanych w trakcie realizacji umowy.

2. Zleceniobiorcy nie wolno wykorzystywać jakichkolwiek danych i informacji pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niż określone w umowie, jak również 
ich publikować.

3. Powyższego zobowiązania nie narusza ujawnienie informacji:

1) dostępnych publicznie;

2) uzyskanych niezależnie z innych źródeł;

3) co do których uzyskano pisemną zgodę na ich ujawnienie;

4) których wyjawienie może być wymagane na podstawie odrębnych przepisów prawa.

§ 11
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy określonego w § 1 Zleceniodawca nałoży na Zleceniobiorcę karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4.

2. W przypadku ujawnienia przez Zleceniobiorcę dokumentów, informacji lub danych niezgodnie z § 10, Zleceniodawca nałoży na Zleceniobiorcę karę umowną w wysokości 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przekraczającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

4. Zleceniodawca może potrącić kary umowne z wynagrodzenia Zleceniobiorcy, 
na co Zleceniobiorca wyraża zgodę.

§ 12
Wypowiedzenie umowy może nastąpić z ważnych przyczyn z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia licząc od ostatniego dnia miesiąca kalendarzowego, w którym zostało złożone pismo zawierające wypowiedzenie wraz                z uzasadnieniem. 
§ 13
Zleceniobiorca oświadcza, że posiada uprawnienia do przeprowadzania audytu wewnętrznego tj., Zaświadczenie Nr ……………………. z dnia ………………………..roku. 
§ 14
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 
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