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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22019 r. poz. 553 1 730).
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| Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ktéra dotyczy sprawdzenia warunkéw ,
{ przechowywania i zabezpieczenia materiatéw archiwalnych, ich ewidencji oraz przekazywania do archiwum paﬁstwowego._'
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Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiegi stanu cywilnego sa kompletne -
przechowywane w ukfadzie zgodnym z ewidencjg. Uklad akt i sporzadzona ewidencja zasobu,
pozwala na szybkie i efektywne wykorzystywanie zgromadzonych materiatéw archiwalnych.

W latach 1955-1959 w ksiegach Urzedu Stanu Cywilnego w Brodach znajduja sie zapisy Urzedéw
Stanu Cywilnego Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w: Brodach, Lubieni, Michatowie, Stawie
Kunowskim oraz Stykowie.

12 maja 2016 r. Urzad Stanu Cywilnego w Kunowie przekazat protokolamie drugie egzemplarze
zapiséw aktow Parafii Rzymskokatolickiej w Krynkach z lat 1916-1945. Akta przechowywane sg w
teczkach aktowych z materiatu bezkwasowego, na ktérych widnieje opis w postaci aktotwércy,
rodzaju aktu oraz chronologii.

Ksiegi stanu cywilnego (parafiaine oraz Urzedu Stanu Cywilnego w Brodach), akta zbiorowe oraz
skorowidze zostaty zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnie dla kazdego
aktotwércy. Spisy zdawczo-odbiorcze zostaty zarejestrowane w wykazie spiséw zdawczo-
odbiorczych. Na spisach zdawczo-odbiorczych odnotowano fakt przekazania konkretnej ksiegi do
Archiwum Panstwowego. Ksiegi zostaly utozone z podziatem na serie (urodzen, matzenAstw,
zgonéw) oraz chronologicznie. Na grzbietach ksiag okreslono rodzaj aktiich chronologie.

Kryteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji sa zgodne z obowigzujagcymi przepisami
kancelaryjnymi oraz przepisami szczegdtowymi. Materialy archiwalne sg czesto wykorzystywane
(udostepniane) w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpiséw (skréconych lub
kompletnych) aktéw USC, migracji aktéw do systemu ZRODLO. Po wykorzystaniu akta sa na
biezaco wilaczane w odpowiednie miejsce na pbice.

Wszystkie czynnos$ci z zakresu gromadzenia, przechowywania, klasyfikowania, kwalifikowania i’
przekazywania materiatdw archiwalnych do wiasciwego terytorialnie archiwum panstwowego
wykonywane sg wylacznie we wlasnym zakresie.

Stan fizyczny ksigg i dokumentéw zbiorowych jest dobry (zniszczed lub uszkodzen natury
mechanicznej czy tez biologicznej nie potwierdzono).

Warunki przechowywania materiatéw archiwalnych nalezy oceni¢ generalnie jako dobre, jednakze
w okresie letnim zanotowano przekroczenia $Sredniej temperatury powietrza. Ksiegi stanu
cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane s3 w szafach biurowych (drewnianych)
zamykanych na klucz.

Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego usytuowany jest na parterze budynku administracyjnego.
Funkcje archiwum peini pomieszczenie obok pokoju biurowego Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego o powierzchni ok. 20 m2. Lokal zostat wyposazony w drewniane szafy biurowe
zamykane na klucz, stolik, krzesto, drabinke. Zabezpieczenie przed pozarem stanowi gasnica
proszkowa (w pomieszczeniu archiwum brak czujnika wykrywania ognia i dymu, system
wykrywania ognia i dymu natomiast zostat zamontowany w korytarzach budynku urzedu).
Zabezpieczenie przed kradziezg stanowig drzwi metalowe zaopatrzone w jeden zamek (budynek
wyposazony w monitoring). Lokal posiada o$wietlenie dzienne i elektryczne. W pomieszczeniu
archiwum znajduje sie termometr i higrometr. Warunki przechowywania odnotowywane sg w
prowadzonym rejestrze. W dniu kontroli temperatura w lokalu archiwum wynosita 25 stopni
Celsjusza i wilgotno$¢ wzgledng na poziomie 55 %. Na podstawie prowadzonego rejestru
warunkéw przechowywania stwierdzono przekroczenia norm temperatury powietrza {$rednia
temperatura wynosi ok. 23 stopni Celsjusza) oraz wilgotnoéci powietrza - okreslonych w
zataczniku do instrukcji archiwalnej.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego nie zostat wyposazony w czujnik ognia i dymu.

2. Na podstawie prowadzonego rejestru warunkéw przechowywania stwierdzono, iz parametry
temperatury powietrza oraz wilgotno$ci powietrza przekraczaja normy ustalone w zatgczniku do

instrukcji archiwalne;j.

Stwierdzone nieprawidtowosci
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. L. Wyposazyé lokal archiwum w czulmk wykrywanla ognia i dymu 12019 -12-31 ]
skompatybilowany z zainstalowanym w urzedzie systemem wykrywania ognia i
»dymu, zgodnie z zapisém § 6 pkt 5, obowigzujacej instrukcji archiwalnej l
: i zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia ;-
: i 2011 r. w sprawie mstmkql kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
., oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archlwéw zakfadowych
(Dz U. 2011, nr 14 poz.67).
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. . 2. Kontrolowa¢ i monitorowa¢ warunkl przechowywama materiatdw archiwalnych, - i
; a w przypadku potwierdzenia, ze utrzymujaca sie temperatura powietrza w lokalu

i archiwum jest zbyt wysoka lub zbyt niska podjaé dziatania zapewniajace whasdciwe
‘warunki przechowywania materiatdéw archiwalnych, ktére winny wynosié:
temperatura powietrza w granicach 14-18 stopni Celsjusza (z dopuszczalnym
_wahaniem dobowym - 1 stopiefi Celsjusz), zgodnie z wymogami okres$lonymi w -

. obowigzujacej instrukcji archiwalnej.

i Prosze o przystapienie do realizacji zalecenia z chwilg otrzymania wystapiénia.
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3 Prosze w ciggu 30 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego o ] - )
_pomformowame Archiwum Panstwowego w Kielcach, o sposobie wykonanla! '
. zalecenia zawartego w tym wystgpieniu i dziataniach podjetych w celu usuniecia | ,
. nieprawidlowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatar. Podstawa prawnai
art 21c ust 7 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 i 730). i
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Opis Termin realizacji
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podpis wydajgcego wystgpienie | |

' Pouczenie:

- Kierownik jednostki kontrolowanej, w tefminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

- pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych .
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje. {
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