ZARZADZENIE Nr 29/2026
Wéjta Gminy Brody
z dnia 9 lutego 2026r.

w sprawie ustalenia trybu przeprowadzania przetargéw na najem gminnych lokali
uzytkowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22025 . poz. 1153, 1436 ) zarzadzam co nastepuje:

§1.

1.Ustala si¢ ,,Regulamin przetargdéw na najem lokali uzytkowych stanowigcych wtasnos¢
Gminy Brody zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomos$ciami, rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 14 wrze$nia 2004r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan
na zbycie nieruchomosci oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

§2.

Organizacja i przeprowadzanie przetargéw, o ktérych mowa w § 1, nalezy do zadan Referatu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Brody. CzynnoS$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu
wykonuje komisja powotana przez Wojta Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 29/2026
Wojta Gminy Brody
z dnia 9 lutego 2026r.

REGULAMIN

przetargow na najem lokali uzytkowych stanowigcych wlasno$s¢ Gminy Brody

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

1. Ogloszenie o przetargu zostanie zamieszczone co najmniej na stronach BIP Gminy Brody
(www.bip.brody.info.pl) oraz bedzie wywieszone na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Brody
przy ul. Staszica 3, nie p6zniej niz na 30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu.

2. W przetargu moga uczestniczy¢ osoby, ktore wniosg wadium w wysoko$ci i w terminie
wyznaczonym w ogloszeniu o przetargu.

3. Kwota wadium nie moze by¢ nizsza niz 5% 1 wyzsza niz 20% ceny wywotawczej

4. Wadium wniesione przez uczestnika przetargu, ktory przetarg wygrat, zostanie zaliczone na
poczet czynszu. Pozostale osoby otrzymaja zwrot wptaconych kwot. Wadium zostanie
zwrbdcone niezwlocznie po odwotaniu albo zamknigciu przetargu, jednak nie p6zniej niz przed
uplywem 3 dni od odwotania, zamknigcia, uniewaznienia lub zakonczenia przetargu wynikiem
negatywnym.

5. Nie podlega zwrotowi wadium wptacone przez osobg, ktdra wygrata przetarg, lecz uchylita
si¢ od podpisania umowy najmu.

6. Przed przystapieniem do przetargu kazdy zainteresowany winien obejrze¢ lokal (w terminie
uzgodnionym z administratorem budynku) oraz zapoznaé si¢ z warunkami umowy najmu
w Referacie Organizacyjnym.

7. Uczestnik, ktory wygral przetarg, zobowigzany jest do podpisania umowy najmu umowe
najmu oraz przejecia lokalu protokotem zdawczo-odbiorczym w terminie wyznaczonym przez
organizatora przetargu. Wyznaczony termin nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia.

8. W przypadku gdy, osoba ktora wygrata przetarg, nie podpisze umowy 1 nie przejmie lokalu
w terminie, o ktdrym mowa w pkt 7, organizator moze odstapi¢ od zawarcia umowy a wptacone
wadium nie podlega zwrotowi. Na najem przedmiotowego lokalu zostanie ogtoszony nowy
przetarg.

9. Z przeprowadzonego przetargu zostanie sporzadzony protokél zawierajacy informacje
okreslone w §10 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004r. w sprawie sposobu
1 trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

10. Protokét podpisujg przewodniczacy, cztonkowie komisji przetargowej oraz osoba
wytoniona jako najemca lokalu.

12. Informacja o rozstrzygnigciu przetargu bedzie wywieszona na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy Brody przy ul. Staszica 3 oraz ukaze si¢ na stronie BIP urzedu nie p6zniej niz w trzecim
dniu po zakonczeniu przetargu na okres co najmniej 7 dni. Niezaleznie od tego wszyscy
uczestnicy przetargu zostang powiadomieni na pismie.

13. Informacja o wyniku przetargu powinna zawierac:
a) date i miejsce oraz rodzaj przeprowadzonego przetargu;

b) oznaczenie lokalu bedacego przedmiotem przetargu;



¢) liczbg osob dopuszczonych oraz os6b niedopuszczonych do przetargu;

d) cen¢ wywotawcza oraz najwyzszg cen¢ czynszu osiggni¢ta w przetargu albo
informacj¢ o ztozonych ofertach lub niewybraniu Zadnej z ofert;

e) 1mie, nazwisko albo nazwe lub firme osoby ustalonej jako najemca lokalu.

Rozdzial 2
Przetarg ustny nieograniczony

1. Ogtoszenie o przetargu ustnym nieograniczonym powinno zawiera¢ informacj¢ zgodnie
z §13 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

2. Przed otworzeniem przetargu, przybyli uczestnicy wpisuja si¢ na list¢ podajac:
a) w przypadku osoby fizycznych - imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania;

b) w przypadku osob prawnych - firme, siedzibe i adres, aktualny dokument z ktoérego
wynika upowaznienie do reprezentowania osoby prawnej (aktualny odpis KRS) lub
petnomocnictwo w formie pisemne;.

c) przyszie przeznaczenie lokalu.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej otwiera przetarg, przekazujac uczestnikom przetargu
informacj¢ okreslone w §14 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004r.
W sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

4. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje uczestnikdw przetargu, ze po trzecim
wywolaniu najwyzszej zaoferowanej stawki czynszu dalsze postapienia nie zostang przyjete.

5. Uczestnicy przetargu zglaszaja ustnie kolejne postapienia stawki, dopoki mimo trzykrotnego
wywotania, nie ma dalszych postgpien.

6. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow, jezeli przynajmniej jeden uczestnik
zaoferowat co najmniej jedno postapienie powyzej stawki wywotawcze;j.

7. Po ustaniu zgltaszania postapien przewodniczacy komisji przetargowej wywoluje trzykrotnie
ostatnia, najwyzsza stawke 1 zamyka przetarg, a nast¢pnie oglasza imi¢ 1 nazwisko albo nazwe
lub firme osoby, ktora przetarg wygrata.

Rozdzial 3
Przetarg ustny ograniczony

1. W ogloszeniu o przetargu podaje si¢ informacje, ze przetarg jest ograniczony, wraz
z uzasadnieniem wyboru formy przetargu oraz wyznacza si¢ termin zgloszenia uczestnictwa
W przetargu.

2. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci spetniaja warunki przetargowe i kwalifikuje
ich do uczestnictwa w przetargu. Liste osob zakwalifikowanych wywiesza si¢ w siedzibie
Urzgdu Gminy oraz umieszcza na stronie BIP nie pdzniej niz dzien przed wyznaczonym
terminem przetargu.

3. Przetarg moze si¢ odby¢, chociazby zakwalifikowano do przetargu tylko jednego oferenta
spetniajacego warunki okreslone w ogloszeniu.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ odpowiednio przepisy
rozdziatu 2.



Rozdzial 4
Przetarg pisemny nieograniczony

1. Ogloszenia o przetargu pisemnym nieograniczonym powinno zawiera¢ informacje,
o ktorych mowa w §14 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzes$nia 2004r. w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci oraz
termin 1 miejsce sktadania ofert.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem lub nazwa
firmy. Jeden oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wyznaczony termin sktadania ofert nie
moze uptynaé pézniej niz 3 dni przed terminem przetargu.

3. Oferta winna zawierac:

a) dane oferenta (imi¢, nazwisko i adres w przypadku osoby fizycznej; nazwe i siedzibe
jesli oferentem jest inny podmiot niz osoba fizyczna);,

b) oferowang ceng i sposob jej zaplaty;
¢) rodzaj przewidywanej dziatalno$ci w lokalu, ktorego przetarg dotyczy;

d) os$wiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ z warunkami przetargu i przyjmuje te warunki
bez zastrzezen;

e) date sporzadzenia oferty;
f) czytelny podpis.
Do oferty nalezy dotaczy¢ kopi¢ dowodu wniesienia wadium.

4. Ztozong oferte mozna uzupetni¢, zmieni¢ lub wycofa¢ sktadajac odpowiednig informacje,
nie pdzniej niz w terminie wyznaczonym do sktadania ofert, w kopercie oznaczonej identycznie
jak przy sktadaniu oferty z dopiskiem: ,,UZUPELNIENIE”, ,ZMIANA" lub ,,WYCOFANIE".
W przypadku wycofania oferty, zwrot wadium nastgpi po rozstrzygnigciu przetargu.

5. Przetarg jest wazny choc¢by wptyneta jedna oferta pod warunkiem, ze bedzie ona spetniata
warunki wynikajace z ogloszenia i regulaminu.

6. Przetarg sklada si¢ z czgsci jawnej 1 niejawne;.

7. Czg$¢ jawna przetargu odbywa sie¢ w obecnosci oferentow zgodnie z § 19 Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

8. Komisja przetargowa odmawia zakwalifikowania ofert do cz¢séci niejawnej przetargu, jezeli:

a) nie odpowiadajg warunkom przetargu;

b) zostaly ztozone po wyznaczonym terminie;

c) nie zawieraja danych wymienionych w § 17 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 14 wrze$nia 2004r. w sprawie sposobu 1 trybu przeprowadzania przetargdw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci lub dane te sg nickompletne;

d) do ofert nie dotaczono dowodow wniesienia wadium lub dowoddw stanowigcych
podstawe do zwolnienia z tego obowiazku,

e) sg nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich tresci.

9. Przy wyborze oferty komisja przetargowa bierze pod uwage zaoferowana cen¢ oraz inne
kryteria ustalone w warunkach przetargu.

10. W czesci niejawnej komisja przetargowa dokonuje szczegotowej analizy ofert oraz wybiera
najkorzystniejsza z nich lub stwierdza, Ze nie wybiera zadnej ze zlozonych ofert,
z zastrzezeniem pkt 11-13.



11. Jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie
Komisja organizuje dodatkowy przetarg ustny ograniczony dla tych oferentow.

12. Komisja zawiadamia oferentéw, o ktorych mowa w pkt 11, o terminie dodatkowego
przetargu oraz umozliwia im zapoznanie si¢ z trescig rownorzednych ofert.

13. W dodatkowym przetargu ustnym ograniczonym oferenci zglaszaja ustnie kolejne
postapienia ceny powyzej najwyzszej ceny zamieszczonej w rownorzednych ofertach, dopoki
mimo trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postapien. Przepisy rozdz. 2 pkt 3 - 7 stosuje
si¢ odpowiednio.

14. Przetarg uwaza si¢ za zamknicty z chwilg podpisania protokotu. Wszyscy uczestnicy
przetargu zawiadamiani sg na pi$mie o wyniku przetargu w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od
zamknigcia przetargu.

Rozdzial 5
Przetarg pisemny ograniczony

1. W ogloszeniu o przetargu pisemnym ograniczonym podaje si¢ informacje, ze przetarg jest
ograniczony, wraz z uzasadnieniem wyboru formy przetargu oraz wyznacza si¢ termin
zgloszenia uczestnictwa w przetargu.

2. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci spetniajg warunki przetargowe i kwalifikuje do
uczestnictwa w przetargu. Liste osob zakwalifikowanych wywiesza si¢ w siedzibie Urzedu
Gminy, nie pdzniej niz dzien przed wyznaczonym terminem przetargu.

3. Przetarg moze si¢ odby¢, chociazby zakwalifikowano do przetargu tylko jednego oferenta
spetniajacego warunki okreslone w ogloszeniu.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ odpowiednio przepisy
rozdziatu 4.



