Zarzadzenie Nr 8/2026
Wojta Gminy Brody
z dnia 2 stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmin¢ Brody zamowien
publicznych o wartos$ci ponizej 170 000,00 zlotych netto

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 31, art. 33 ust. 1 1 ust.
3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz.
1153 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania przez Gming¢ Brody zaméwien publicznych o warto$ci
ponizej 170 000,00 ztotych netto, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzgdu Gminy Brody oraz jednostek
organizacyjnych stosujacych niniejszy regulamin do zapoznania si¢ z jego treScig oraz
przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Brody, Kierownikom komorek
Urzedu Gminy w Brodach oraz kierownikom jednostek organizacyjnych stosujacych niniejszy
regulamin.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2022 Wojta Gminy Brody z dnia 03 stycznia 2022 roku w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming Brody zamdwien publicznych o wartosci
ponizej 130 000,00 ztotych netto.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia 8/2026W6jta Gminy Brody
z dnia 02 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia

regulaminu udzielania przez Gming Brody
zamowien publicznych

o wartosci ponizej 170 000,00 ztotych netto

REGULAMIN
UDZIELANIA PRZEZ GMINE BRODY
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
PONIZEJ 170 000,00 ZE.OTYCH NETTO



§1
SEOWNIK

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

10.

11.

12.
13.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Brody;

Kierownik zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Brody lub osoby,
ktorym kierownik zamawiajacego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynno$ci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa;

Jednostkach organizacyjnych gminy — nalezy przez to rozumie¢ jednostki
budzetowe, zaklady budzetowe oraz inne jednostki utworzone przez Gming Brody,
ktdre stosujg niniejszy regulamin w przypadku braku wtasnego regulaminu;

Komoérkach organizacyjnych Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ referaty oraz
samodzielne stanowiska pracy w Urz¢dzie Gminy w Brodach;

Kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora,
kierownika lub inng osobg kierujaca gminng jednostka organizacyjna;

Kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu
lub samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy w Brodach;

Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.);

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Gminie Brody;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
art. 7 pkt 21 Pzp;

Ushlugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp; 12.
Szacunkowej warto$ci zamoOwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardow 1 ustug, ustalone z nalezytg
starannoscia;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktorym mowa w art. 7 pkt 30 Pzp;

Zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umow¢ odptatng, ktorej

przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.



§2
ZAKRES STOSOWANIA I POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okre$la zasady udzielania zamowien publicznych przez Gming Brody oraz
gminne jednostki organizacyjne, ktore nie posiadajg wiasnych regulaminow w tym zakresie.

2. Jednostki podleglte Gminie stosuja niniejszy regulamin w catosci w przypadku, gdy realizuja
zamoOwienia przez Gmin¢ Brody lub nie posiadaja wilasnego regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych. W przypadku zamoéwien wlasnych jednostka stosuje swoj
regulamin.

3. Przepisy niniejszego regulaminu maja zastosowanie tylko do udzielanych przez Gming
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane stosownie do art. 2 ust. 1 pkt.
1 ustawy Pzp, wylaczonych spod jej rygordw, tj. o wartosci ponizej 170 000,00 ztotych netto
a takze wylaczonych spod stosowania ustawy na podstawie pozostatych przepisow.
W przypadku udzielania zamdwien realizowanych w ramach projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych lub budzetu panstwa badz innych $rodkow
zewnetrznych, nalezy stosowaé procedury wilasciwe dla wytycznych danego Zzrodia
finansowania.

4. Warunkiem wszczgcia postgpowania o zamowienie publiczne jest ujecie zadania w budzecie
gminy oraz zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, tj.: w sposob celowy
1 oszczgdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow
jak 1 optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;
w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, w wysokosci 1 terminach

wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.

§3
REGULAMINU NIE STOSUJE SIE
Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1. Zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia
1 mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuni¢cia. W takim wypadku
konieczne jest sporzadzenie przez pracownika prowadzacego postgpowanie notatki
stuzbowej zawierajgcej uzasadnienie przyczyn odstgpienia oraz uzyskanie akceptacji
Wojta Gminy Brody lub osoby przez niego upowaznione;.

2. W przypadku konieczno$ci wykonania zamowienia w trybie pilnym,

naglym/awaryjnym, wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes



publiczny lub ze wzgledu na specytike przedmiotu zamdwienia, a takze w przypadku
zamowien dotyczacych ustug artystycznych, prawniczych lub doradztwa podatkowego.
W taki wypadku konieczne jest sporzadzenie przez pracownika prowadzacego
postepowanie notatki stuzbowej zawierajgcej uzasadnienie przyczyn odstgpienia oraz
uzyskanie akceptacji Wojta Gminy Brody lub osoby przez niego upowaznione;.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze podjaé
decyzje o odstagpieniu od stosowania regulaminu. W takim wypadku konieczne jest
sporzadzenie przez pracownika prowadzgcego postepowanie notatki stuzbowej
zawierajacej uzasadnienie przyczyn odstgpienia oraz uzyskanie akceptacji Wojta
Gminy Brody lub osoby przez niego upowaznione;.

4. Jednorazowych zaméwien o wartosci ponizej 7 000,00 zt netto na ustugi, dostawy badz
roboty budowlane (poza § 8 ust 1 niniejszego regulaminu oraz zalgcznikiem nr 1

do niniejszego Regulaminu tj. wniosek dokonania wydatku).

§4
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
. Warto$¢ zamoéwienia powinna by¢ ustalona z nalezytg staranno$cig i obejmowac cato$¢
wynagrodzenia Wykonawcy wraz ze wszystkimi obcigzeniami. Podstawg ustalenia wartosci
zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towardow 1 ustlug, ustalone przez odpowiedniag komorke organizacyjng prowadzaca
postgpowanie z nalezyta starannos$cig.
. Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postegpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia
sa dostawy lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane.
. Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu unikniecia
stosowania ustawy Pzp.
. Ustalenie warto$ci zamowienia winno by¢ dokonane przez odpowiedni referat, jednostki
organizacyjne gminy lub samodzielne stanowisko pracy prowadzace postgpowanie.
Szacunek wartosci zamowienia powinien by¢ sporzadzony pisemnie oraz podpisany przez
osobe sporzadzajaca. Podstawe do okres§lenia wartosci szacunkowej zamowienia stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane ws$réd wykonawcow

realizujacych dostawy, ustugi czy roboty budowalne stanowigce przedmiot zamowienia.



Podstawa moze by¢ rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikoéw, stron
internetowych, kosztorysow inwestorskich, programéw funkcjonalno — uzytkowych oraz
badania rynku z zsumowania warto$ci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesigcy lub poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu

cen towarow i ushug.

§5
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
—~ PROGI UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Zamodwienia realizowane w gminie, udzielane sg na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie od warto$ci zamowien okreslonych w ust. 3 1 5 w niniejszym
paragrafie.

2. Przy warto$ci zamowienia ponizej 7 000,00 zt netto postanowien niniejszego Regulaminu
nie stosuje si¢ (poza § 8 ust 1 niniejszego regulaminu oraz zalacznikiem nr 1 do niniejszego
Regulaminu tj. wniosek dokonanie wydatku).

3. Przy warto$ci zaméwienia od 7 000,00 zt netto nalezy zawrze¢ z Wykonawca stosowna
umowe¢ na pismie, ktéra winna regulowaé prawa i obowigzki stron umowy oraz
najwazniejsze wymagania zamawiajacego. Wykonawca zlozy ofertg: osobiscie badz
za posrednictwem poczty lub droga elektroniczng (e-mail).

4. Dla zaméwien o wartoSci rownej 1 przekraczajacej 20 000,00 zl netto zaproszenie
do sktadania ofert odbywa si¢ w formie zapytania ofertowego kierowanego do potencjalnych
Wykonawcéw dostaw, ustug lub robot budowlanych za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail) lub pisemnie. W ramach zapytania nalezy zaprosi¢ taka liczbe
Wykonawcoéw $wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem
zamoOwienia, ktora zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie
mniej niz do 3 potencjalnych wykonawcow. Wykonawca ztozy oferte: osobiscie badz
za posrednictwem poczty lub droga elektroniczng (e-mail). W przypadku udzielenia
zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemne;.

5. Dla zaméwien o warto$ci rownej lub wiekszej 80 000,00 zt netto a mniejszej niz 170 000,00
zt netto:

Zamowienie nalezy przeprowadzi¢ w sposob zapewniajacy konkurencyjnos$¢ postepowania,

zgodnie z zasadg efektywnego wydatkowania srodkow publicznych.



Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie bedacym przedmiotem zamowienia, o ile jest to
mozliwe.

Jednocze$nie nalezy opublikowaé ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy Brody, z zachowaniem zasad okreslonych w §3 niniejszego
regulaminu oraz wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow dla projektow
wspotfinansowanych ze §rodkow unijnych w perspektywie 2021-2027 (stan lipiec 2025).
W  przypadku zamowien wspotinansowanych ze S$rodkow zewnetrznych, nalezy
dodatkowo stosowac procedury przewidziane przez instytucj¢ finansujaca, w tym zasady

konkurencyjnosci i dokumentowania wyboru wykonawcy.

Dokumentacja postgpowania powinna zawiera¢ uzasadnienie wyboru wykonawcy oraz
sposob zapewnienia konkurencyjnosci, a w przypadku odstgpstw od standardowej procedury
— notatke stuzbowa wraz z akceptacja Wojta Gminy Brody lub osoby przez niego
upowaznione;.

Wykonawca ztozy ofertg: osobiscie badz za posrednictwem poczty lub droga elektroniczng

(e-mail). Z wybranym w wyniku postepowania Wykonawcg zawierana jest pisemna umowa.

§6

PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA I UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Za przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamowienia odpowiedzialni sg Kierownicy
Referatow oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy
w Brodach, a takze kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych realizujacych
zamoOwienia na podstawie niniejszego regulaminu, oraz inne osoby — w zakresie, w jakim
powierzono im wykonanie czynno$ci

. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne i staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Kazdorazowo, na co najmniej 3 dni przed przystapieniem do zaproszenia do sktadania ofert,
komorka organizacyjna Urzedu lub gminna jednostka organizacyjna, ktdra nie posiada
wlasnego regulaminu udzielania zamowien publicznych albo realizuje zamdwienie przez
Gming Brody, jest zobowigzana pisemnie poinformowaé Referat Inwestycji o zamiarze

wszczecia procedury.



3. Zaproszenie do sktadania ofert / ogloszenie o zamdowieniu wyszczegdlnione w § 5 ust. 4

1 5 niniejszego regulaminu powinno zawierac:

a) nazwe 1 adres zamawiajacego, numer telefonu, e-mail;

b) opis przedmiotu zamdwienia,

¢) miejsce 1 termin skladania ofert, z podaniem adresu e-mail zamawiajacego na ktory
Wykonawca moze zlozy¢ oferte drogg elektroniczng;

d) termin wykonania zamdwienia;

€) opis sposobu przygotowania oferty;

f) opis kryteriow oceny ofert ich znaczenie 1 sposob oceny;

g) klauzule informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych;

h) projekt umowy;

1) wzor formularza ofertowego;

J) zaproszenie moze rowniez zawiera¢ informacj¢ o wymaganych o$wiadczeniach lub
dokumentach, jakie wykonawca musi zataczy¢ do oferty.

4. Udzielenie zamodwienia publicznego (zawarcie umowy) poprzedza sig:

a) dla § 5 ust. 3 niniejszego regulaminu przeprowadzeniem analizy cenowej wraz
z jej udokumentowaniem (np. notatka stuzbowa) i ztozeniem oferty przez Wykonawce;

b) dla § 5 ust. 4 — 5 niniejszego regulaminu ustaleniem warto$ci zamdwienia, opisaniem
przedmiotu zaméwienia, okresleniem warunkow zamoéwienia oraz kryteridow oceny ofert,
otwarciem otrzymanych ofert i ich oceng, wyborem najkorzystniejszej oferty.

5. W uzasadnionych przypadkach dla § 5 ust. 4 — 5 niniejszego regulaminu mozna, przed
uplywem terminu skladania ofert, zmieni¢ zaproszenie do sktadania ofert. Jezeli w wyniku
zmiany jego tresci jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
przedhluza si¢ termin sktadania ofert.

6. Termin skladania ofert dla § 5 ust. 4 — 5 niniejszego regulaminu nie moze by¢ krotszy niz 5
dni od daty przekazania zaproszenia do skladania ofert. Oferty, ktore wptyna po uptywie
terminu na sktadanie ofert nie bedg oceniane.

7. W toku badania i oceny ofert dla § 5 ust. 3 — 5 niniejszego regulaminu mozna zadac
od wykonawcow:

a) ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty;
b) uzupetnienia brakujgcych lub wadliwych dokumentéws;
c) ztozenia ofert dodatkowych, w przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty

najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zloZzone oferty o takiej samej cenie.



8. Dopuszczalne jest rOwniez poprawienie oczywistych omytek pisarskich 1 rachunkowych
wystepujacych w ofertach dla § 5 ust. 3 — 5 niniejszego regulaminu;

9. Z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w przypadkach, o ktéorych mowa w § 5 ust. 3 — 5
niniejszego regulaminu, mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkow
zamOwienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamoOwienia.
Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokol, ktory podlega zatwierdzeniu
przez Wojta Gminy lub osobe przez niego upowazniong.

10. Z przeprowadzonych postgpowan w przypadkach okreslonych w § 5 ust. 4 — 5 niniejszego
regulaminu nalezy sporzadzi¢ protokdt z przeprowadzonego postepowania o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 170 000,00 zl netto wzor stanowi zalacznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

11. Zamo6wienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy lub osobg przez
niego upowazniong.

12. Zamowienie konczy si¢ zawarciem umowy o udzielenie zamowienia albo uniewaznieniem
postgpowania (w przypadkach okreslonych w ust. 14 niniejszego paragrafu).

13. Umowe zawiera si¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, chyba, Zze przepisy
wymagajg szczegolnej formy prawnej dla zachowania jej waznosci.

14. Mozna uniewazni¢ postegpowanie w § 5 ust. 3 — 5 niniejszego regulaminu jezeli:

a) nie zostala ztozona zadna oferta;

b) zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiajacego;

c¢) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze kwota ta zostanie zwigkszona do ceny
najkorzystniejszej oferty;

d) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 ¢) niniejszego paragrafu, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

e) Zamawiajacy stwierdzil zaistnienie istotnych okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ wcze$niej, a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia
prawidlowej umowy;

f) bez podania przyczyny.

15. Po zakonczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce
organizacyjnej, ktora przeprowadzita postgpowanie o udzielenie zamowienia przez okres
co najmniej 4 lat liczac od konca roku kalendarzowego w ktérym udzielono zamowienia.

16. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za sumowanie wartos$ci wszystkich

takich samych zamowien. Jesli wartos¢ zamdwienia przekroczy kwotg 170 000,00 zt netto



nalezy przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Procedura przetargowa dla zamowien od 170 000,00 zt netto realizowana jest
przez Referat Inwestycyjny Urzedu Gminy w Brodach.

17. W przypadku zamowien o warto$ci rownej lub przekraczajacej 170 000,00 zi netto,
jednostka zamawiajgca (komodrka organizacyjna Urzedu, Ilub jednostka podleglta Gminie
Brody, nieposiadajaca wlasnego regulaminu) zobowigzana jest do zlozenia wniosku
o przeprowadzenie postepowania do Referatu Inwestycyjnego, wraz z kompletng
dokumentacjg stanowigca przedmiot zamowienia, w tym m.in.: opis przedmiotu
zamOwienia, szacowanie wartosci zamoéwienia, dokumentacj¢ projektowa/specyfikacje

techniczng, wzor umowy oraz inne zataczniki wymagane w ramach procedury.

§7
UMOWA
1. Umowa przed zawarciem z Wykonawcg wymaga:
a) podpisu osoby odpowiedzialnej merytorycznie oraz jej bezposredniego przetozonego;
b) zaopiniowania przez Radce prawnego;
c) kontrasygnaty Skarbnika;
d) podpisu Wojta.
2. Umowe o ktorej mowa w ust. 1 sporzadza osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje
zamowienia.
3. Umowy podlegaja obowiazkowi rejestracji w rejestrze umow.
4. Jezeli wybrany wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze

zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

§8
SPRAWOZDAWCZOSC
I. W terminie do 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego, kierownicy komorek
organizacyjnych Urzgdu oraz kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, ktére:
a) nie posiadaja wlasnego regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, lub
b) realizujag zaméwienia przez Gming Brody,
zobowigzani sg do przekazania Referatowi Inwestycji zbiorczych danych obejmujacych:

wszystkie umowy odptatne zawarte w roku ubiegtym,



4.

udzielone zamodwienia ponizej 170 000,00 zi netto, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia
(roku kalendarzowego).

Dane przekazywane sa zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Referat Inwestycyjny sporzadza, zgodnie z art. 82 ustawy Prawo zamowien publicznych.
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.), roczne sprawozdanie z udzielonych
zamowien publicznych z uwzglednieniem danych przekazanych przez poszczegdlne
komorki organizacyjne i jednostki organizacyjne.

Jednostki podlegle posiadajgce wiasny regulamin udzielania zaméwien publicznych
sporzadzaja sprawozdania zgodnie ze swoimi procedurami i nie przekazujg danych
do Referatu Inwestycji, chyba ze realizujg zamowienia przez Gming Brody — w takim

przypadku dane te nalezy uwzgledni¢ w sprawozdaniu Referatu Inwestycji.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy

powszechnie obowigzujace, w szczegolnosci:

a) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz.

1071 z pézn. zm.);

b) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. — o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2025

r. poz. 1483 z pdzn. zm.);

c) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z

2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania przez Gming Brody
zamowien publicznych o wartosci ponizej

170 000,00 7t netto

Whniosek dokonania wydatku

1. Uzasadnienie celowosci wydatku w zwigzku z realizacjg zadan jednostki

pracownik akceptacja merytoryczna

3. Zamowienie realizowane bedzie ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 11.09.2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.
U. 22024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.)

4. Zobowigzania wynikajgce z wnioskowanego wydatku mieszczg sie w planie
finansowym i harmonogramie wydatkéw, a jednostka posiada srodki na
ich pokrycie.

Przewidywany termin realizacji................c..cooiiiie.

Klasyfikacja budzetowa wydatku — Dziat........ , rozdziat............. I ST

skarbnik gminy

5. Zaangazowanie zaksiegowano

ZATWIERDZAM

podpis wéjta gminy



WZOR

Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania przez Gming Brody
zamowien publicznych o wartosci ponizej 170 000,00 z# netto

ZNaK SPTAWY ...cvveeeiieieieienienie et

Protokol z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 170 000,00 zi

1. Przedmiot ZAamOWICIIA: ... .. ... ottt et e e

DO e PLN
DIutto oo PLN
wysokos$¢ podatku VAT ...eueevnieinennnen. %

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ........... wykonawcow* / opublikowane w Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Brody “dnia .................... za posrednictwem (e-mailem, pocztg)*
4. Por6wnanie ofert:

Do uplywu terminu skladania ofert, tj. do dnia .........cccocnniie. wpltynely do siedziby Zamawiajacego

Za POSTEdNICEWEIM ... et nastgpujace oferty:

Lp. Nazwa i adres firmy Warto$¢ brutto zt Termin realizacji.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Sposrdéd ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:
Nazwa Wykonawcey/adres ..........cooeveveeneeneecieienceeeineeeeene.

Cenabrutto - .....ovieiniiii i zt.

Termin realizacji - ...o.oovivriiniiiiii e

*niewlasciwe skresli¢



Uzasadnienie wyboru:

Imig¢ i nazwisko pracownika prowadzacego postgpowanie

1) i e e n (pOdIDES)

2) it e e e e e e (POAIDS)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

podpis i pieczgé
kierownika Zamawiajgcego/



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania przez Gming Brody
zamowien publicznych o wartosci ponizej 170 000,00 7 netto

Roczne zestawienie udzielonych zamowien publicznych

Przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy Brody oraz gminne jednostki organizacyjne stosujgce niniejszy regulamin

Rodzaj zaméwienia P Kwota
. e Kwota zamodéwienia e
Nazwa zamowienia (Robota budowlana/ Izl netto/ zamowienia
ustuga/ dostawa) /z} brutto/

Laczna kwota

/podpis i piecze¢ kierownika/





