Zarzadzenie Nr 192/2024
Woéjta Gminy Brody

z dnia 30 pazdziernika 2024 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy
w Brodach wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 72/2007 WGdjta Gminy Brody z
dnia 12 grudnia 2007 roku.

Na podstawie:
1. Ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2024r.,

poz. 1465 t.j.);

2. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023r., poz.
120 z pézn. zm.);

3. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r.,
poz. 869 z pdzniejszymi zmianami);

4. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010r. w
sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona warto$ci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne
(teks jednolity Dz. U. z 2016r., 793);

5. Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375).

Wojt Gminy BRODY zarzgdza co nastepuje:

§1

W wprowadzonej instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy w Brodach Zarzgdzeniem Nr 72/2007 Wdjta
Gminy Brody z dnia 12 grudnia 2007 roku wprowadza sie zmiane w zatgczniku Nr do zarzgadzenia Nr
72/2007 Wéjta Gminy Brody z dnia 12 grudnia 2007r., Zarzgdzenie Nr 71/2/2008 Wajta Gminy Brody z
dnia 26 wrzesnia 2008 roku, Zarzadzenia nr 44/2009 Wdjta Gminy Brody z dnia 02 marca 2009 roku,
Zarzadzenia nr 24/2010 Waéjta Gminy Brody z dnia 30 marca 2010 roku, oraz Zarzgdzenie Nr 80/2011
z dnia 22 wrzesnia 2011 roku, wprowadza sie zmiane w zatgczniku do zarzgdzenia Nr 72/2007 Wijta
Gminy Brody z dnia 12 grudnia 2007r.: ,Instrukcja kasowa”, ,Czes¢ 1IV Raporty Kasowe, § 16” ktory
otrzymuje nowe brzmienie od wersa:

W Urzedzie Gminy w Brodach prowadzi sie raporty kasowe dla obrotu gotéwkowego
i bezgotowkowego (ptatnosci za pomocg instrumentu pfatniczego na ktérym przechowywany jest
pienigdz elektroniczny):

1. Raport kasowy RK — w zakresie obrotu gotéwkowego,

2. Bezgotowkowy raport kasowy DRK — w zakresie obrotu bezgotéwkowego realizowanego za pomocg
terminala POS.

Wyszczegolnia sie rodzaje raportéw kasowych oznaczonych liczbami:

1. dla obrotu gotéwkowego:



Raport dochodéw -RD

Wohtata tgcznego zobowigzania pienieznego
Whptata inkasenta
Optata za dowody osobiste
Zezwolenia na sprzedaz alkoholu
Whptata na budowe kanalizacji
Whptata podatku od srodkéw transportu
Optaty za wpis do EDG
Optata skarbowa
Whptata za czynsz mieszkalny
Whptata za najem lokalu
Uzytkowanie wieczyste gruntu
Whptata za energie i wode
Sptata pozyczki PKZP
Wohfata raty na wykup mieszkania
Whptata za wywodz Smieci
Whptata inkasenta za wywéz $mieci
Whptata za ustugi opiekuncze
Woptata za rozmowy telefoniczne
Woptata za ustugi ksero
Sprzedaz
Inne wptaty
Woptaty pozostate (KW)
a. Podjecie gotowki do kasy
b. Bankowy dowdd wplaty
c. Zwrot gotowki do banku

SCHVODOTVOZIrAC~IONIMOUO®R

Raporty wydatkéw — W

Pobory z listy ptac
Pobory na (KW)
. Pobory ptac interwencji
. Ekwiwalent za odziez UG
Ekwiwalent za odziez interwencji
Wyptata faktury
. Ryczatt za paliwo
. Wyptata listy OSP
Delegacje
Dodatek mieszkaniowy
Wyptata listy
Diety Rady Gminy
. Prowizje inkasentéw
. Umowy zlecenia i o dzieto
. Inne wypfaty
a. Podjecie gotéwki do kasy
b. Bankowy dowdéd wplaty
c. Zwrot gotéwki do banku
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Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych FS

A.
B.

Sptata pozyczki budowlanej
Inne wptaty

a. Podjecie gotowki do kasy
Bankowy dowdd wptaty
Zwrot gotéwki do banku
Wyptata na liste ZFSS
Wyptaty pozostate
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Kasa Depozyty — Dep

OCoOw

Whptata wadium
Whptata zabezpieczenia

Inne wptaty
Whptaty pozostate (KW)

a. Podjecie gotéwki do kasy
b. Zwrot wadium

c. Bankowy dowdd wptaty
d. zwrot gotéwki do banku

2. dla obrotu bezgotéwkowego:

Kasa bezgotéwkowa RDK

WIOUOZErAC~IOMMOO®»

Wopfata tgcznego zobowigzania pienieznego
Optata za dowody osobiste
Zezwolenie na sprzedaz alkoholu
Whptata na budowe kanalizacji
Whptata podatku od $rodkéw transportowych
Optata za wpis do EDG
Optata skarbowa
Whptata za czynsz mieszkalny
Woptata za najem lokalu
Uzytkowanie wieczyste gruntu
Wopfata za energie i wode
Whptata raty na wykup mieszkania
Whptata za wywoz Smieci
Whptata inkasenta za wyw6z Smieci
Whptata za ustugi opiekuncze
Whptata za rozmowy telefoniczne
Whptata za ustugi ksero
Sprzedaz
Inne wptaty
a. Raporty z terminala



Wydruk z programu komputerowego ,FORTES” modut ,Kasa” z oznaczeniami i nazwami raportow
kasowych stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia”.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi i Kasjerowi.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



