Zarzadzenie Nr 42/2023
Wojta Gminy Brody

z dnia 08 marca 2023 roku

w spawie powolania Komisji Przetargowe;j

Na podstawie art. 53 ust. 1 art. 55 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

Powoluje komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia pn.: ,,Wyposazenie Centrum Edukacji Spotecznej 1 Profilaktyki
Zdrowotnej w Krynkach oraz przebudowa budynkow uzytecznosci publicznej
w Gminie Brody” dotyczacego kompleksowego wyposazenia gabinetéw
rehabilitacyjnych oraz pomieszczen pomocniczych.

w sktadzie:

1. Marcin Gozdz - Sekretarz

2. Jacek Wojcik - Przewodniczacy komisji
3. Leszek Baranski - Cztonek komisji

4. Katarzyna Ke¢pa - Cztonek komisji

5. Alicja Jasztal - Cztonek komisji

§2

Regulamin prac komisji przetargowej stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

Regulamin komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania post¢powania

0 udzielenie zaméwienia publicznego

§L
Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, komisja przetargowa
w szczegolnosci przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta:
1) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
2) projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski Wojta do wlasciwego organu

o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§2.

Komisja, przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego

w szczegblnosci:

1) dokonuje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego;

2) opracowuje specyfikacje warunkdw zaméwienia oraz inne dokumenty konieczne
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) zamieszcza ogloszenie o zamoOwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje
je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

4) zamieszcz¢ ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (ogloszenie zmian
lub dodatkowych informacji);

5) zamieszcza na stronie internetowe] prowadzonego postgpowania wszystkie dokumenty
(w tym ogloszenie) 1 informacje wymagane ustawa Pzp do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) przygotowuje wyjasnienia dotyczace tresci specyfikacji warunkow zamoéwienia;

7) dokonuje czynno$ci otwarcia ofert;

8) dokonuje oceny spelniania warunkéw stawianych wykonawcom;

9) przygotowuje wezwanie wykonawcoOw do uzupeinienia lub wyjasnienia dokumentow
wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci oferty;

10) wnioskuje do Wojta Gminy o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okre§lonych

ustawa;



11) wnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

12) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

13) przygotowuje  propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie post¢powania;

14) przyjmuje 1 analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest;

15) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych

albo przekazuje je Urzgdowi Publikacji Unii Europejskie;.

§3.

1. Pracami kieruje Przewodniczacy.

2. Do przewodniczacego nalezg w szczegdlnosci:

1) odebranie o§wiadczen cztonkow komisji,

2) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

5) informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§4.

1. Komisja dziala na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje 1 prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktora wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci,
sposrod cztonkdéw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;.

4. Czynnos$ci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonane s3 w trybie roboczym przez
cztonkow komisji.

§5.

1. Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu glosowania.

2. Decyzje o ktérych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym , zwykla wigkszosciag
gloséw. W przypadku rownej ilosci glosow ,,za" 1 ,,przeciw", rozstrzyga glos prowadzacego
posiedzenie.

3. Czonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

4. Czlonek komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrizygnieciem Komisji obowigzany jest



do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska, ktore dotacza si¢ do protokotu
posiedzenia Komisji.

. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji, przewodniczacy odracza
posiedzenie 1 wyznacza nowy termin posiedzenia.

. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, w ktérym opisuje si¢ przebieg posiedzenia,
w szczegblnosci: wyniki glosowan, dokonane czynnosci.

. Protokdét z posiedzenia Komisji podpisuja czlonkowie Komisji bioracy udziat
w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkoéw Komisji biorgcych
udzial w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany w protokole.

Czlonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja
pisemne zapoznanie si¢ z rozstrzygnigciami Komisji.

Kazdy z cztonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu komisji ma prawo wniesienia

pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§ 6.

Komisja sporzadza protokot z postepowania.

§7.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamoOwienia

publicznego.

§8.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych.



