ZARZADZENIE NR 235/2022
WOJTA GMINY BRODY
z dnia 28 grudnia 2022 r.

w sprawie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w odniesieniu do Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. o zakupie preferencyjnym paliwa stalego dla gospodarstw domowych.

Na podstawie art. 40 ust.1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U z 2022 r., poz. 1634), art. 28 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o zakupie
preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U z 2020 r. , poz.
342)

Wéjt Gminy Brody zarzadza , co nastepuje:

§1

Wprowadzam obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w odniesieniu do Ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o zakupie preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych.

§2

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej okre§la zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Brody.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 235/2022
Wijta Gminy Brody

z dnia 28 grudnia 2022 r.

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej w odniesieniu do Ustawy z dnia 27
pazdziernika 2022 r. o zakupie preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych.

1. Postanowienia ogolne

W terminie do dnia 30 kwietnia 2023 r. podmiot wprowadzajacy do obrotu sprzedaje gminie Brody
paliwo stale, z przeznaczeniem do sprzedazy w ramach zakupu preferencyjnego. Podmiot
wprowadzajacy do obrotu jest obowigzany do wystawienia faktury za sprzedaz paliwa stalego po cenie
okreslonej w umowie, o ktérej mowa w ust. 3, zgodnie z art. 106e ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004
1. 0 podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931, z pdzn. zm. ). Za date sprzedazy uznaje si¢
date sprzedazy paliwa stalego zapisang na fakturze. Gmina Brody zawarta umowe z podmiotem
wprowadzajacym do obrotu, po dokonaniu wstepnego ustalenia liczby gospodarstw domowych
znajdujacych si¢ na terenie tej gminy zainteresowanych zakupem paliwa stalego w ramach zakupu
preferencyjnego.

2. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.
2.1. Miejsce prowadzenia ksiagg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Urzgdu Gminy Brody zgodnie z art. 11 ustawy o rachunkowosci prowadzone sa
w siedzibie jednostki w Brodach ul. Stanistawa Staszica 3, 27-230 Brody.

2.2 Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy — od 01 stycznia do 31
grudnia kazdego roku kalendarzowego.

Okres sprawozdawczy jest to okres, za ktory sporzadza si¢ sprawozdania finansowe w trybie
przewidzianym ustawa lub inne sprawozdania sporzadzone na podstawie ksigg rachunkowych.
Okresami sprawozdawczymi sg poszczegolne miesiagce w roku obrotowym.

2.3 Metody wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa stanowig kontrolowane przez jednostke zasoby majgtkowe o wiarygodnie okre$lonej wartosci,
powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktore spowodujg w przysztosci wptywy do jednostki korzysci
ekonomicznych (art. 3 ust.1 pkt 12 ustawy o rachunkowosci). Aktywa i pasywa jednostka wycenia
wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczego6lnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych.

2.4 Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy w jednostce ustalany jest na koncie 860 — Wynik finansowy.


https://sip.lex.pl/#/document/17086198?unitId=art(106(e))ust(1)&cm=DOCUMENT

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego ustalony jest na koncie 961 — Wynik
wykonania budzetu (wedtug operacji kasowych). Natomiast operacje nie kasowe ujmuje si¢ na koncie
962 — Wynik na pozostatych operacjach. Dopiero pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu w roku nastepnym saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960 — Skumulowany wynik budzetu.

2.5 Wykaz prowadzonych ksiag rachunkowych oraz technik prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe w Referacie Finansow Urzedu Gminy w Brodach prowadzone dla realizacji
zadania obejmuja zbiory ksiag, obrotow i sald ktore tworza:

- dziennik w tym: dzienniki czg$ciowe,

- konta ksiegi gtownej (ewidencja syntetyczna),

- konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawienie obrotow sald ksiegi gldwnej 1 ksiagg pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie
wedlug rodzajow dowodow (chronologia dowodow alfabetyczna wedlug symboli dowodow),
a nastepnie dat ( daty chronologicznie w ramach danego dowodu),

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

-sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald konta ksiggi glownej.

Dzienniki czeSciowe prowadzi si¢ grupujac zdarzenia wedtug ich rodzajow (symboli dokumentow
ksiggowych), a nastepnie dat (daty chronologicznie w ramach danego symbolu dowodu), zapisy sa
kolejno numerowane w okresie roku. Kazdy z dziennikow czgsciowych posiada mechanizm numeracji
porzadkowej pozycji dziennika oraz sumowanie obrotow dziennika w miesigcu i narastajgco od
poczatku toku obrotowego.

Na koniec roku obrotowego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikow czesciowych.

Konta ksiegi gléwnej stuzg do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w porzadku
syntetycznym i chronologicznym z uwzglednieniem ich tresci ekonomicznej. Systematyka kont
syntetycznych jest ustalona w zaktadowym planie kont. Chronologia zapisOw oznacza ksiggowanie
operacji gospodarczych i finansowych kolejno datami tj. w dniu, w ktérym operacja wystapita.

Konta ksigg pomocniczych stuza do uszczegotowienia i uzupelienia zapisow syntetycznych ksiegi
glownej. Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) prowadzi si¢ w porzadku systematycznym
w postaci wyodrebnionych ksigg, kartotek, zbiorow danych do wybranych kont syntetycznych ksiggi
glownej (suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksigg pomocniczych powinna stanowi¢ salda
poczatkowe i obroty odpowiedniego konta syntetycznego).

Konta ksigg pomocniczych (analitycznych) prowadzi si¢ w szczegdlnosci dla:

- rozrachunkow, wedtug podmiotdw i klasyfikacji budzetowej,

- planu finansowego wydatkéw budzetowych wedtug szczegdétowosci klasyfikacji budzetowej,

- zaangazowania $rodkoéw wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Zestawienia obrotow i sald ksiggi gtownej sporzadza si¢ na koniec roku obrotowego tj. na koniec
roku kalendarzowego.



Zestawienie obrotow i sald wszystkich ksigg pomocniczych sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksiag

rachunkowych.
3. Wykaz kont ksiegowych dla projektu.

BUDZET GMINY BRODY

Symbol Konta Nazwa konta

Syntetyczny Analityczny

Opis funkcjonowania
kont i zdarzen

133 133 000 00000 000 00 Rachunek budzetu
133 000 90000 000 00

Wn -wpltyw $rodkow, Ma-
wyplata srodkow

223 223 000 0000 0000 00 Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Wn - p-w $rodkow
z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkoéw
Ma 133), Ma -
przeksieggowanie w
okresach miesigcznych, na
podstawie sprawozdania
budzetowego Rb-28S
zrealizowanych  wydatkow
w ramach zadania, w
korespondencji z kontem
902

224 224 000 00000 0000 01 Rozrachunki budzetu-VAT

Ma-  wplyw S$rodkow w
korespondencji z Wn 133.
Konto moze wykazywad
saldo Wn -stan naleznosci
lub saldo Ma - stan
zobowigzan budzetu.

240 240 008 00000 0000 00 Niewtasciwe wplywy

Ma- wplyw $rodkow w
korespondenc;ji z Wn
133,Wn zwrot wptaconych
srodkow

901 901 853 85395 0970 00 Dochody budzetu
901 758 75814 0920 00

Wn — przeniesienie w koncu
roku, sumy osiggni¢tych
dochoddw na konto 961, Ma
— ujmuje si¢ osiagnicte
dochody w korespondencji z
kontem 133.

902 902 750 75023 4010 00 Wydatki budzetowe
902 750 75023 4110 00
902 750 75023 4120 00
902 750 75023 4710 00
902 853 85395 4210 00
902 853 85395 4300 00

Wn —ujmuje si¢ wydatki na
podstawie sprawozdan
jednostki z realizacji
wydatkoéw w ramach
zadania, w korespondencji z
kontem 223, Ma -
przeniesienie w koncu roku
sumy dokonanych
wydatkoéw na konto 961.

960 960 000 00000 0000 00 Skumulowane wyniki
budzetu

W szczegdlnosci na stronie
Wn lub Ma konta 960
ujmuje  si¢ pod data
zatwierdzenia sprawozdania
z  wykonania  budzetu,
odpowiednio przeniesienie
salda konta 961. Konto
moze wykazywac saldo Wn
lub saldo Ma.

961 961 000 00000 0000 00 Wynik wykonania budzetu

Pod data ostatniego dnia
roku budzetowego na stronie
Wn konta 961 ujmuje si¢
saldo konta 902, a na stronie
Ma — saldo konta 901.




Konta pozabilansowe

991 991 853 85395 0970 00 Planowane dochody | Wn- ujmuje si¢ zmiany
991 758 75814 0920 00 budzetowe budzetu zmniejszajace plan
dochoddéw, Ma — ujmuje si¢
planowane dochody budzetu
oraz zmiany  budzetu
zwigkszajace planowane
dochody
992 992 750 75023 4010 00 Planowane wydatki | Wn — ujmuje si¢ planowane
992 750 75023 4110 00 budzetowe wydatki  budzetu  oraz
992 750 75023 4120 00 zmiany budzetu
992 750 75023 4710 00 zwigkszajace planowane
992 853 853954210 00 wydatki, Ma — ujmuje si¢
992 853 85395 4300 00 zmiany budzetu
zmniejszajace plan
wydatkéw budzetu.

JEDNOSTKA BUDZETU - URZAD GMINY BRODY

Symbol Konta Nazwa konta Opis funkcjonowania
Syntetyczny Analityczny kont i zdarzen
101 101 000 00000 0000 02 Kasa-dochody Wn- wplyw gotowki z tytutu
naleznosci (Ma 221), Ma-
odprowadzenie gotowki na
rachunek bankowy (Wn
141). Konto 101 na koniec
roku wykazuje saldo
Zerowe.
130 130 000 00000 0000 00 Rachunek biezacy jednostki Wn- wptyw $rodkow (Ma
130 000 00000 0000 03 221, 245), Ma -
130 750 75023 4010 00 zrealizowane wydatki
130 750 75023 4110 00 w korespondencji z kontem
130 750 75023 4120 00 201,225,231,240,  zwroty
130 750 75023 4710 00 btednych wplat w
130 758 75814 0920 02 korespondencji z kontem
130 853 85395 0970 02 245.
130 853 85395 4210 00 Przeksiggowanie
130 853 85395 4300 00 zrealizowanych  dochodow
na Wn konta 800 a
zrealizowanych ~ wydatkow
na Ma 800.
141 141 101 00000 0000 02 Srodki pienigzne w drodze Wn-pobranie gotowki z kasy
Ma konto 101, Ma- wplyw
srodkow  pienieznych w
drodze na rachunek
bankowy w korespondencji
z kontem Wn 130.Konto
moze wykazywac saldo Wn-
stan $rodkdw pienieznych w
drodze.
201 201 000 85395 4210 00 Rozrachunki z odbiorcami i | Ma —zobowiazania
201 000 85395 4300 00 dostawcami wynikajace z faktur VAT w
(000-numer kolejny korespondencji z kontem
nadawany kontrehrntom) Wn 225 1 330. Wn — zaptata
zobowigzan za dostawy i
ushugi w korespondencji z
kontem Ma 130. Konto 201
moze wykazywac saldo Wn
—stan naleznosci i roszczen,
saldo Ma —stan zobowigzan.
221 221 758 75814 0920 00 Naleznosci z tytutu | Wn-przypis naleznych
221 853 853950970 01 dochodéw budzetowych dochodéw Ma  730,750.
221 853 853950970 51 Przypis kwoty VAT od




wplat za sprzedaz wegla Ma
225.Ma- wplaty
przypisanych naleznosci
Wn 101,130. Saldo Wn
oznacza stan naleznoSci,
saldo Ma oznacza stan
nadptat.

225

225 000 00000 0000 01
225 000 00000 0000 02
225 000 00000 0000 03
225750 75023 4010 00
225750 75023 4110 00
225750 75023 4120 00

Rozrachunki z budzetami

Ma- VAT nalezny od
wystawionych dla
odbiorcoOw faktur, w
korespondencji z kontem
Wn 221. Naliczony na
listach ptac podatek
dochodowy od 0s0b
fizycznych w koresponencji
z kontem Wn 231. Wn —
VAT naliczony w fakturach
dostawcow w
korespondencji z kontem
Ma 201. Rozliczenie z US z
tytutu VAT-7 w
korespondencji z Ma 130.

229

229 750 75023 4010 00
229 750 75023 4010 01
229 750 75023 4110 00
229 750 75023 4110 01
229 750 75023 4120 00
229 750 75023 4120 01

Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

Ma - naliczone sktadki
placone przez pracodawce
na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i na Fundusz
Pracy w korespondencji z
kontem Wn 405. Naliczone
sktadki ~ placone  przez
pracownika , ktéore sa
potracane z wynagrodzen w
korespondencji z kontem
Ma 231. Saldo Wn -stan
naleznosci a saldo Ma —stan
zobowigzan z tyutu
rozrachunkow
publicznoprawnych.

231

231 750 75023 4010 00

Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

Wn konta 231 p- w §rodkow
na konto pracownika, Ma
konta 231 naliczona lista do
wyptaty w korespondencji z
kontem Wn 404. Saldo Wn
—stan nalezno$ci, saldo Ma —
stan zobowigzan z tytulu
naliczonych, a nie
wyptaconych wynagrodzen.

240

240 750 75023 4710 00

Pozostate rozrachunki

Strona Wn- wyplata
srodkow PPK w
korespondencji z Ma 130.
Strona Ma naliczenie
$wiadczenia PPK w
korespondencji z kontem
Wn 405 Na koncie moze
wystgpowaé saldo Wn- stan
naleznosci, saldo Ma — stan
zobowigzan

245

245 000 0000 000 00

Wptywy do wyjasnienia

Ma - p-w na rachunek
wplaty w korespondencji z
Wn 130. Wn —p-w mylnie
wplaconej kwoty. Konto
moze wykazywac saldo Ma,
ktore oznacza stan
niewyjasnionych wptat.

330

330 853 85395 0000 01

Towar-wegiel kamienny

Whn- przychody i
zwigkszenia warto$ci stanu
zapasOw towatu (wegla).




Ma- rozchéd i zmniejszenie
warto$ci towaru.

404

404 750 75023 4010 00

Wynagrodzenia

Wn- naliczone
wynagrodzenie w
korespondencji z kontem
Ma 231. Saldo konta
przenosi si¢ na strong Wn
860.

405

405 750 75023 4110 00
405 750 75023 4120 00
405 750 75023 4710 00

Koszty-ubezpieczenia
spotczne

Wn- naliczone koszty z
tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego
rodzaju $§wiadczen na rzecz
pracownikow w
korespondencji z kontem
229, 240. Ma — zmniejszenie
ujetych  kosztow.  Saldo
konta 405 przenosi si¢ na
strong Wn 860.

730

730 853 85395 0970 00

Sprzedaz towaréw 1 warto$¢
ich zakupu

Wn-warto$¢  sprzedanych
towar6w w korespondencji
z kontem Ma 330, Ma-
przypis naleznych
dochodow w
korespondencji z kontem
Wn 221.Saldo konta 730
przenosi si¢ na konto 860.

750

750 758 75814 0920 00

Przychody finansowe-

odsetki bankowe

Wn- przeksiggowanie
zrealizowanych  dochodow
na konto 860, Wn- przypis
naleznych dochodéw
w korespondencji z kontem
221.

760

760 853 85395 0970 00

Pozostate
operacyjne

przzychody

Ma-przychody ze sprzedazy
materialow w
korespondencji z kontem
Wn  330. Konto nie
wykazuje salda, gdyz =z
koncekm roku saldo jest
przenoszone na stron¢ Ma
konta 860.

860

860 000 00000 0000 00

Wynik finansowy

Whn- przeksiggowanie zysku
netto pod datg przyjecia
sprawozdania, Ma -
przeksiggowanie straty
netto pod datg przyjecia
sprawozdania .

Konta pozabilansowe

980 980 750 75023 4010 00 Plan finansowy wydatkow | Wn- ujmuje si¢  plan
980 750 75023 4110 00 budzetowych finansowy wydatkow
980 750 75023 4120 00 budzetowych oraz jego
980 750 75023 4710 00 korekty, Ma —ujmuje si¢
980 853 853954210 00 rownowartos¢
980 853 85395 4300 00 zrealizowanych wydatkow,
warto$¢ planu
niezrealizowanego.
998 998 750 75023 4010 00 Zaangazowanie wydatkow | Wn- przeksiggowanie

998 750 75023 4110 00
998 750 75023 4120 00
998 750 75023 4710 00
998 853 85395 4210 00
998 853 85395 4300 00

budzetowych roku
biezacego

zaangazowanych wydatkow
roku biezacego, Ma -
zaangazowanie wydatkow.




4. Rachunek bankowy.

Wptaty na zakup preferencyjny paliwa statego dla gospodarstw domowych bedg dokonywane w kasie
Urzgdu Gminy oraz na rachunek bankowy Gminy Brody o numerze 96 8518 0006 2003 0021 5039
0009 i przekazywane na rachunek Gminy o numerze 21 8518 0006 2003 0021 5039 0001.

5. Dokumenty finansowe- podzial kompetencji.

Podstawa zakupu preferencyjnego paliwa statego dla gospodarstw domowych jest faktura sprzedazy
wystawiona przez uprawnionego do tego pracownika Referaty Finansowego.

Dokumentacja finansowa operacji potwierdza poniesione wydatki, stanowi podstawe dokonania
ptatnosci oraz jest gtownym elementem podstawowym kontroli. Kazda operacja i kazdy wydatek
muszg by¢ potwierdzone dowodami zroédlowymi: fakturami, rachunkami, listami ptac, wyciggami
bankowymi, poleceniami ksiggowania, itd.

Dowody ksiggowe dokumentuja przedmiot operacji, ktéory musi pozosta¢ w zgodno$ci
z zatwierdzonym budzetem zadania. Dowody te podlegaja kontroli obejmujacej poprawnos¢ formalna,
rachunkowa i merytoryczna.

W Referacie Finansowym pracownikami upowaznionymi do kontroli formalnej i rachunkowej jest:
1.Joanna Margula — inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;,

2.Beata Walkiewicz -inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;,

3.Grzegorz Kwiecien- podinspektor ds. obstugi kasy,

4.Anna Jasztal — inspektor ds. ksiggowos$ci budzetowe;j

5.Justyna Usowska — kierownik referatu finansowego.

Kontrola merytoryczna polegajaca na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach finansowych sa
zgodne z umowa, oswiadczeniami i protokolami odbioru wegla dokonywana jest w referacie
finansowym przez kierownika referatu Panig Justyng Usowska a w razie nieobecnosci przez Panig
Ning Tomanek- Brzoza — inspektora ds. ksiegowosci budzetowe;.

Opisu faktur dokonuje Pani Patrycja Gatka-inspektor ds.wymiaru podatku i optat lokalnych oraz Pani
Matgorzata Szurek — pomoc administracyjna.

Prawidlowo opisane i sprawdzone faktury, listy ptac podlegajg zatwierdzeniu — wydaniu dyspozycji
do wyplaty przez Wéjta Gminy Brody- Panig Marzen¢ Bernat i Skarbnika Gminy — Panig Dorote
Dyka.

Opisane faktury, listy ptac oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z obowigzujacymi
zasadami w Urzedzie Gminy Brody.

Dokumenty dotyczace organu -Gminy dekretuje do ksiggowania Nina Tomanek- Brzoza -inspektor
ds. ksiggowosci budzetowej, a w razie nieobecnosci inspektor ds. ksiggowosci budzetowej Anna
Jasztal.

Dokumenty dotyczace wydatkow jednostki budzetowej —Urzad Gminy Brody dekretuje:
1. faktury, listy plac, - Margula Joanna - inspektor ds. ksiegowo$ci budzetowej, Beata Walkiewicz
- inspektor ds. ksiggowosci budzetowej,



2. wyciagi bankowe — Grzegorz Kwiecien- podinspektor ds. obstugi kasy, Anna Jasztal — inspektor
ds. ksiggowosci budzetowej, a w razie jej nieobecnosci- Nina Tomanek- Brzoza -inspektor ds.
ksiggowosci budzetowe;j

Dane, ktorych nie obejmuje ewidencja ksiegowa prowadzone sg w formie zestawien pomocniczych
i stanowig zalacznik do rozliczenia operacji.

W zbiorach dokumentéw Gminy Brody i jednostki budzetowej Urzedu Gminy Brody znajduja si¢
kserokopie dokumentéw dotyczacych operacji, potwierdzone za zgodno$¢ przez Skarbnika Gminy-
Panig Dorote Dyka.

Zadekretowane dokumenty ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej. Wyodrebniong ewidencje prowadzi si¢
w programie komputerowym FK- System Ewidencji Finansowo Ksiggowej wersja 2012.01.01.
Ewidencj¢ prowadzi Anna Jasztal — inspektor ds. ksiegowosci budzetowej, a w razie jej nieobecnosci-
Nina Tomanek- Brzoza -inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;.

6. Wyciagi bankowe.

Potwierdzenie poniesionych wydatkéw finansowych dotyczacych operacji w obrocie bezgotowkowym
nastgpuje wyltacznie poprzez wyciagi bankowe.

7. Ewidencja ksiegowa i sprawozdawczos$¢.

Gmina Brody prowadzi ksiegi rachunkowe 1 sporzadza sprawozdania zgodne z ustawa
o rachunkowos$ci. Ewidencje ksiegowa budzetu Gminy Brody oraz jednostki budzetowej Urzedu
Gminy Brody prowadzi si¢ komputerowo w programie finansowo- ksiggowym FK w tym:
prowadzenie rachunkowo$ci Gminy — FK-B, prowadzenie rachunkowosci jednostki budzetowej
Urzedu Gminy Brody — FK —JB.

Wyodrgbniong ewidencje ksiegowa w odniesieniu do Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
o zakupie preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych prowadzi si¢ w programie

komputerowym FK- System Ewidencji Finansowo Ksiggowej wersja 2012.01.01 stosujac zasady
okreslone w niniejszym Zarzadzeniu.

8.Archiwizacja dokumentow
Dokumenty przechowywane sa w siedzibie jednostki tj. Urzedzie Gminy Brody ul. Stanistawa

Staszica 3, 27- 230 Brody — w Referacie Finansowym. Za ich przechowywanie i archiwizacje¢
odpowiada Skarbnik Gminy.

9. Wzory podpis6w 0so6b uczestniczacych w realizacji zadania w odniesieniu do Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. o zakupie preferencyjnym paliwa stalego dla gospodarstw domowych

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Wzor podpiséw

L. Marzena Bernat Wojt Gminy

2. Dorota Dyka Skarbnik Gminy




3. Marta Prokop Zastepca Wojta Gminy

4. Marcin G6zdz Sekretarz Gminy

5 Justyna Usowska Klerownlka Referatu
Finansowego
Inspektor ds. ksiegowosci

6. Joanna Margula budzetowej

7. Beata Walkiewicz Inspe Ktor d.s' ksiggowosci
budzetowe]

2 Grzegorz Kwiecieh Podinspektor ds. obstugi
kasy

9. Nina Tomanek-Brzoza IHSP.C ktor d.s. ksiggowosci
budzetowe]

10. Anna Jasztal Insp'ektor d.s. ksiggowosci
budzetowej

. Inspektor ds.wymiaru

. Galla Patrycja podatku i optat loakanych

12. Szurek Matgorzata Pomoc administracyjna

13. Wioletta Sobecka Inspektor Ochrony Danych




