ZARZADZENIE NR 96/2020
WOJTA GMINY BRODY

z dnia 04 czerwea 2020 r.

W sprawie prowadzenia wyodr¢bnionej ewidencji ksiegowej dla zadania pn. ,,Przebudowa drogi
gminnej nr 313004T od drogi Ostrowiec - Radom do wsi Gérki I (DPS) wraz z chodnikiem
i oSwietleniem ” w ramach Funduszu Drég Samorzadowych.

Na podstawie art. 203, art. 204, art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U z 2019 r., poz.869 z poézn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. 22019 r., poz. 351 z pézn.zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010r.  w sprawie szczeg6towych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych
Jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity
Dz. U z2017r. , poz. 760)

Wijt Gminy Brody zarzadza , co nastepuje:

§1

Wprowadzam obowigzek prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowe] dla zadania pn.
s»Przebudowa drogi gminnej nr 313004T od drogi Ostrowiec - Radom do wsi Gorki I (DPS) wraz
z chodnikiem i o$wietleniem ¢ w ramach Funduszu Drég Samorzadowych.

§2

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Brody oraz Kierownikowi Referatu
Inwestycyjnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 96/2020
Wojta Gminy Brody

z dnia 04 czerwea 2020 r.

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczy zadania pn. ,, Przebudowa drogi
gminnej nr 313004T od drogi Ostrowiec - Radom do wsi Gérki I (DPS) wraz z chodnikiem
i oswietleniem” w ramach Funduszu Drog Samorzadowych.

1.  Postanowienia ogoine

Beneficjent - Gmina Brody reprezentowana przez Wojta Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy w zakresie operacji odpowiadajacych warunkom przyznania pomocy w ramach Funduszu
Drég Samorzadowych, na podstawie umowy nr 32/FDS/A/2020 z dnia 11.05. 2020 r. o udzielenie
dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Drég Samorzadowych na dofinansowanie zadania, zawartej
pomiedzy Wojewoda Swietokrzyskim — Zbigniewem Koniuszem, a Gmina Brody- Gmina otrzyma
$rodki na realizacie zadania.

Wojewoda, w ramach realizacji zadania przekaze dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu Drog
Samorzadowych , co stanowi nie wigcej niz 70% wydatkdw kwalifikowanych zadania.

2. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.
2.1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe Urzgedu Gminy Brody zgodnie z art. 11 ustawy o rachunkowosci prowadzone sg
w siedzibie jednostki w Brodach ul. Stanistawa Staszica 3, 27-230 Brody.

2.2 Okreslenie roku obrotowego i wechodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy — od 01 stycznia do 31
grudnia kazdego roku kalendarzowego.

Okres sprawozdawczy jest to okres, za ktéry sporzadza si¢ sprawozdania finansowe w trybie
przewidzianym ustawg lub inne sprawozdania sporzadzone na podstawie ksiag rachunkowych.
Okresami sprawozdawczymi sa poszczegélne miesigce w roku obrotowym.

2.3  Metody wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa stanowig kontrolowane przez jednostke zasoby majgtkowe o wiarygodnie okreslonej wartosci,
powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktdre spowoduja w przysztosci wplywy do jednostki korzysci
ekonomicznych (art. 3 ust.] pkt 12 ustawy o rachunkowosci). Aktywa i pasywa jednostka wycenia
wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegbdlnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych.

Srodki trwale Jjednostka wycenia wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia. Umorzenia
w $rodkach trwalych dokonuje sig stosujac roczne stawki amortyzacyjne srodkéw trwatych okreslone
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz.U . 22019 . poz.1018).



Jednostka rozpoczyna umorzenie $rodkéw trwatych od pierwszego miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym $rodek trwaly przyjeta do uzytkowania. Odpisow dokonuje si¢ raz w roku na
dziefi 31 grudnia danego roku.

Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

24 Ustalenie wyniku finansowego
Wynik finansowy w jednostce ustalany jest na koncie 860 — Wynik finansowy.

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ustalony jest na koncie 961 — Wynik
wykonania budzetu (wedlug operacji kasowych). Natomiast operacje nie kasowe ujmuje si¢ na koncie
962 — Wynik na pozostatych operacjach. Dopierc pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu w roku nastgpnym saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960 — Skumulowany wynik budzetu.

2.5 Wykaz prowadzonych ksiag rachunkowych oraz technik prowadzenia ksiagg
rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe w Referacie Finansoéw Urzedu Gminy w Brodach prowadzone dla realizacji
projektu obejmujg zbiory ksiag, obrotdéw i sald ktore tworza:

- dziennik w tym: dzienniki czgsciowe,

- konta ksiggi gtdéwnej (ewidencja syntetyczna),

- konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawienie obrotow sald ksiegi glownej i ksigg pomocniczych,

- wykaz skiadnikow aktywdw i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie
wedlug rodzajow dowodéw (chronologia dowodéw alfabetyczna wedlug symboli dowodéw),
a nastepnie dat ( daty chronologicznie w ramach danego dowodu),

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

-sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposo6b ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald konta ksiegi gtéwne;j.

Dzienniki czgsciowe prowadzi si¢ grupujac zdarzenia wedtug ich rodzajéw (symboli dokumentéw
ksiggowych), a nastepnie dat (daty chronologicznie w ramach danego symbolu dowodu), zapisy sa
kolejno numerowane w okresie roku. Kazdy z dziennikéw czg$ciowych posiada mechanizm numeracji
porzadkowej pozycji dziennika oraz sumowanie obrotéw dziennika w miesigcu i narastajaco od
poczatku toku obrotowego.

Na koniec roku obrotowego sporzgdzane jest zestawienie obrotow dziennikéw czesciowych.

Konta ksiggi gltownej stuzg do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w porzadku
syntetycznym i chronologicznym z uwzglednieniem ich tresci ekonomicznej. Systematyka kont
syntetycznych jest ustalona w zaktadowym planie kont. Chronologia zapiséw oznacza ksiggowanie
operacji gospodarczych i finansowych kolejno datami tj. w dniu, w ktérym operacja wystapita.

Konta ksigg pomocniczych stuza do uszczegdtowienia i uzupetienia zapiséw syntetycznych ksiegi
gtéwnej. Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) prowadzi sie w porzadku systematyczny m



w postaci wyodrebnionych ksiag, kartotek, zbioréw danych do wybranych kont syntetycznych ksiegi
gléwnej (suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksigg pomocniczych powinna stanowi¢ salda
poczatkowe i obroty odpowiedniego konta syntetycznego).

Konta ksiag pomocniczych (analitycznych) prowadzi sie w szczegdlnosei dla:

- rozrachunkdéw, wedtug podmiotdw i klasyfikacji budzetowe;,

- planu finansowego wydatkéw budzetowych wedlug szczegétowosei klasyfikacji budzetowej,

- zaangazowania Srodkéw wedtug klasyfikacji budzetowe;j.

Zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec roku obrotowego tj. na koniec
roku kalendarzowego.

Zestawienie obrotow i sald wszystkich ksiag pomocniczych sporzadza sig na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych.

3. Wykaz kont ksiegowych dla projektu.

BUDZET GMINY BRODY

Symbol Konta Nazwa konta Opis funkcjonowania

Syntetyczny | Analityczny  kont i zdarzen

133 133 000 00000 000 00 Rachunek budzetu Wi -wplyw srodkow. Ma-
133 001 30000 000 00 wy pata $rodkéw

223 223 000 0000 0000 00 Rozliczenie wydatkéw | Wn - p-w  $rodkow
budzetowych z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow
w ramach projekiu (Ma
133), Ma — przeksiggowanie
w okresach miesigcznych,
na podstawie sprawozdania
budzetowego Rb-28S
zrealizowanych  wydatkdw
w ramach Drogramu.
w korespondencji z kontem
902

901 901 600 60016 6350 00 Dochody budzetu Wn — przeniesienie w koncu |
901 758 75814 0920 00 roku, sumy osiggnigtych
dochodéw na konto 961, Ma
— ujmuje sie osiagniete
dochody z tytulu realizacji
projektu.

902 902 600 60016 6050 00 Wydatki budzetowe Wn —ujmuje si¢ wydatki na
podstawie sprawozdan
jednostki z realizacji
wydatkdw w ramach
projektu. w korespondendji
z kontem 223, Ma -
przeniesienie w koncu roku
sumy dokonanych
wydatkéw na konto 961.

960 960 000 00000 0000 00 Skumulowane wyniki | W szczegéinodei na stronie |
budzetu Wn lub Ma konta 960
ujmuje  si¢  pod data
zatwierdzenia sprawozdania
z  wykonania  budzetu,
odpowiednio  przeniesienie
salda  konta 961. Konto
moze wykazywaé saldo Wn
iub saldo Ma.

961 961 000 00000 0000 00 Wynik wykonania budzetu Pod data o_gatn_iego dnia. |




roku budzetowego na stronie
Wn konta 961 ujmuje sig
saldo konta 902. a na stronie
Ma — saldo konta 901.

Konta pozabilansowe |
991 991 600 60016 6350 00 Planowane dochody | Wn- ujmuje si¢ zmiany
991 758 75814 0920 00 budzetowe budzetu zmnisjszajace plan
dochodéw, Ma — ujmuje sig
planowane dochody budzetu
oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane
dochody |
992 992 600 60016 6050 00 Planowane wydatki | Wn — ujmuje si¢ planowane
budzetowe wydatki budzetu oraz
zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane
wydatki, Ma — ujmuje si¢
zZmiany budzetu
zmniejszajace plan

wy datkow budzetu.

JEDNOSTKA BUDZETU - URZAD GMINY BRODY

Symbol Konta Nazwa konta Opis funkcjonowania
Syntetyczny | Analityczny kont i zdarzen _
011 | 011 000 00000 0000 02 Srodki trwate | Wo przyjecie $rodka
| trwalego A
[ korespondencji z  kontem
| 800, Ma —fundusz $rodkow
| trwalych ]
071 071 000 00000 06000 02 Umorzenie srodkéw | Na stronie Wn -
trwalych  oraz  wartosci  zmmigjszenia umorzenia. na
niematerialnych i prawnych | stronic  Ma  zwigkszenia
umorzenia w korespondencji
z kontem 400 B
080 080 900 90095 6050 00 Srodki trwale w budowie | Wn- ujmuje sie poniesione
(00 —numer kolejny | (inwestycje) koszty w korespondencji z
nadawany w miar¢ potrzeb kontem 201.130, Ma -
ksiggowania) ujmuje sie wartosé
uzyskanych  efektow w
korespondencji z kontem
011
130 130 600 60016 6050 00 Rachunek biezacy jednostki | WYDATKI -Wn-
(wydatki) przeksicgowanic  pod  dala
31 grudnia sumy
zrealizowanych  wydatkow
na konto 800, Ma -
zrealizowane wydatki
w korespondencji z kontem
201,240, 402.
130 600 60016 6350 02 DOCHODY — Wn- wpltyw
130 758 75814 0690 02 | srodkdw pomocowych (Ma
130 758 75814 0920 02 221) , Ma -
przeksiegowanie
(dochody) zrealizowanych  dochodow

na Wn 800. Oplata za
prowadzenie rachunku w
korespondencji z kontem

240



201

201 000 60016 6050 00
(000-numer kolejny
kontrahentdw)

Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

I Saldo wn

| 130, 402.

ozhacza  stan
naleznosci i roszczen,
a saldo Ma —stan
zobowigzan.

Korespondencja z kontem

221

221 600 60016 6350 00
221 758 75814 0920 00

Naleznosci z
dochoddw budzetowych

tytutu |

Wn-  przypis  naleznych
dochodéw (Ma 720,750),
Ma - wplyw $rodkéw (Wn-
130).

225

225 600 60016 6050 00

Rozrachunki z budzetami

Ma-naliczony i potracony na
listach plac podatek
dochodowy. Wn- p-w
zobowiizan wobec budzetu

231

231 600 60016 6050 00

Rozrachunki z
wynagrodzen

tytutu

Wn —wyplata wynagrodzen i
zaliczek na wynagrodzenia
.,na stronie Ma ksigguje si¢
naliczone wynagrodzenia .

240

240 758 75814 0690 00

Pozostate rozrachunki

400

400 000 00000 0000 02

Amortyzacja

Na strornie Wn ujmuje si¢
optate za  prowadzenie
rachunku, Ma p-w prowizji
za prowadzenic rachunku.
Korespondencja z kontem |
130.

Na stronie Wn ksigguje si¢
odpisy amortyzacji (Ma
071), na stronie Ma-
przeksiegowanie kosztéw na

‘konto 860.

720 600 60016 6350 00

. Przychody z

tytutu
dochodéw budzetowych

Wn- przeksiggowanie
zrealizowanych  dochodéw
na konto 860, Wn- przypis
naleznych dochodow
w korespondencji z kontem
221.

750

750 758 75814 0920 00

Przychody finansowe

' Wn -

przeksiggowanic
zrealizowanych  dochodow
na konto 860, Ma- przypis
naleznych dochodéw-
odsetek w
korespondencji z kontem

221-Wn.

800

800 000 00000 0000 99

Srodki na inwestycje

810

810 600 60016 6050 00
(00 —numer kolejny
kontrahenta)

Dotacje budzetowe, platnosé
z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Ma-zrealizowane  wydatki |
na inwestycje w

korespondencji z kontem |
810. Przeksiggowanie pod
data 31 grudnia sald konta

| na 800 i 860.

Wn- rownowarlosé srodkow
budzetowych
wykorzystanych na
finansowanie inwestycji(Ma
800), Ma —przeksiggowanie
pod datg 31 grudnia salda na
konto 800.

860

860 000 00000 0000 00

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Wn- przeksiggowanie zysku
netto pod data przyjecia
sprawozdania , Ma -
przeksiegowanie straty
netto  pod data przyiecia

| sprawozdania .

960

960 000 00000 0000 00
(00-numer kolejny
kontrahentéw)

Zabezpieczenia nalezytego
wykonania umdéw wniesione
w formie gwarancji
ubezpieczeniowej

' Na stronic ,.Wn’" konta 960 |

dokonuje si¢ ksiggowania
nastepnego dnia po dacie
kofczicej okres zwigzany




umowg gwarancji.

Na stronie ,,Ma’’ konta 960
ksigguje  si¢  wniesienie
zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw wniesione

w formie gwarancji
ubezpieczeniowej lub
bankowe;j.
980 980 600 60016 6050 00 _; Plan finansowy wydatkow = Wn- ujmuje  sie plan
budzetowych finansowy wydatkow |

budzetowych  oraz  jego
korekty, Ma —ujmuje si¢ |

réwnowartosé
zrealizowanych wydatkow,
wartosé planu
| niezrealizowanego ‘
| i wygastego. _
998 998 600 60016 6050 00 Zaangazowanie wydatkdw | Wn- przeksiggowanie
budzetowych roku | zaangazowanych wydatkow
biezacego roku biezacego, Ma —

zaangazowanic  wydatkdw

wynikajgeych 2z zawartyeh

umdw, decyzji i innych
| postanowien. |

4. Rachunek bankowy.

Rozliczenia finansowe zadania pn. ,, Przebudowa drogi gminnej nr 313004T od drogi Ostrowiec-
Radom do wsi Gorki I (DPS) wraz z chodnikiem i o§wietleniem >’ dokonywane beda z rachunku
bankowego w Banku Spétdzielczym w Starachowicach, Nr 85 8518 0006 2003 0021 5039 0013

S. Dokumenty finansowe- podzial kompetencji.

Dokumentacja finansowa operacji potwierdza poniesione wydatki, stanowi podstawe dokonania
platnodci oraz jest gléwnym elementem podstawowym kontroli. Kazda operacja i kazdy wydatek
muszg by¢ potwierdzone dowodami Zrédtowymi: fakturami, rachunkami, listami plac, wyciagami
bankowymi, poleceniami ksiggowania(PK), itd.

Wplyw faktur, rachunkéw wraz z wymagana dokumentacja potwierdza pracownik Urzedu Gminy
Brody , ktéremu w zakresie czynnosci powierzono obowiazki przyjmowania korespondencji.

Dowody ksiggowe dokumentujg przedmiot operacji, ktéry musi pozostaé w zgodnosci
z zatwierdzonym budzetem projektu. Dowody te podlegaja kontroli obejmujacej poprawnosé
formalna, rachunkowg i merytoryczna.

W Referacie Finanséw pracownikami upowaznionymi do kontroli formalnej i rachunkowej jest:
1.Joanna Margula — inspektor ds. ksiegowosci budzetowej,

2.Beata Walkiewicz -podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej,

3.Grzegorz Kwiecien- podinspektor ds. obstugi kasy,

4.Anna Jasztal — podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej

5.Justyna Usowska — p.o kierownika referatu finansow



Kontrola merytoryczna polegajaca na sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach finansowych sg
zgodne z umowg o przyznaniu pomocy, wykonawca projektu, harmonogramem rzeczowo-
finansowym, zakresem rzeczowym wykonanych i odebranych robdt. Kontrola merytoryczna
dokonywana jest w Referacie Inwestycyjnym przez Kierownika Referatu Inwestycyjnego Pana Jacka
Wojcika.

Opisu dokumentéw w zakresie zastosowania ustawy o zamodwieniach publicznych dokonuje Pan
Mateusz Bidzinski- inspektor ds. inwestycji i zaméwien publicznych Referatu Inwestycyjnego,
a w razie nieobecnosci Pan Jacek Wojcik- Kierownik Referatu Inwestycyjnego.

Dokumenty musza zawiera¢ opis wskazujacy:

- nazwe operacji,

- numer umowy i jej date,

- kwotg wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych oraz wskazania srodkow z jakich dokonana
jest ptatnos¢.

Opisu dokonuje pracownik Referatu Inwestycyjnego Pan Stawomir Mgka zatrudniony na stanowisku
inspektora ds. inwestycji i drég, a w przypadku jego nieobecnosci Pan Jacek Wojcik - Kierownik
Referatu Inwestycyjnego.

Opis podlega zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Brody —Marzene Bernat i Skarbnika Gminy- Dorote
Dyka.

Prawidlowo opisane i sprawdzone faktury, rachunki podlegaja zatwierdzeniu — wydaniu dyspozycji do
wyplaty przez Wéjta Gminy Brody- Marzene Bernat i Skarbnika Gminy — Dorote Dyka.

Opisane faktury, rachunki oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami w Urzedzie Gminy Brody.

Dokumenty dotyczgce organu Gminy dekretuje do ksieggowania Nina Tomanek- Brzoza -inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej, a w razie nieobecnosci podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej Anna
Jasztal.

Dokumenty dotyczace wydatkéw jednostki budzetowej ~Urzad Gminy Brody dekretuje:

. faktury, rachunki, listy ptac, dowody OT- Margula Joanna - inspektor ds. ksiegowosci
budzetowej, a w razie jej nieobecnosci — Beata Walkiewicz - podinspektor ds. ksiegowosci
budzetowe;j,

2. wyciagi bankowe - Anna Jasztal — podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej, a w razie jej
nieobecnosci- Nina Tomanek- Brzoza -inspektor ds. ksiggowosci budzetowej

Dane, ktorych nie obejmuje ewidencja ksiggowa prowadzone sg w formie zestawien pomocniczych
i stanowia zatgcznik do rozliczenia operacji.

W zbiorach dokumentéw Gminy Brody i jednostki budzetowej Urzedu Gminy Brody znajduja sie
kserokopie dokumentéw dotyczacych operacji, potwierdzone za zgodno$¢ przez Skarbnika Gminy-
Dorote Dyka.

Zadekretowane dokumenty ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej. Wyodrebniona ewidencje prowadzi sie
w programie komputerowym FK- System Ewidencji Finansowo Ksiegowej wersja 2012.01.01.
Ewidencje prowadzi Anna Jasztal — podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej, a w razie jej
nieobecnosci- Nina Tomanek- Brzoza -inspektor ds. ksiegowosci budzetowej.



6. Wyciagi bankowe.

Potwierdzenie poniesionych wydatkéw finansowych dotyczacych operacji w obrocie bezgotdéwkowym
nastepuje wylgcznie poprzez wyciagi bankowe.

7. Ewidencja ksiggowa i sprawozdawczos¢.

Gmina Brody prowadzi ksiggi rachunkowe 1 sporzadza sprawozdania zgodne z ustawg
o rachunkowosci. Ewidencje ksiegowa budzetu Gminy Brody oraz jednostki budzetowej Urzedu
Gminy Brody prowadzona jest komputerowo w programie finansowo- ksiegowym FK w tym:
prowadzenie rachunkowosci Gminy — FK-B, prowadzenie rachunkowos$ci jednostki budzetowej
Urzedu Gminy Brody — FK —JB. Zasady polityki rachunkowosci okreslone zostaly Zarzadzeniem Nr
14/2011 r. Wéjta Gminy w Brodach z dnia 01 marca 201 1r.

Ewidencja ksiggowa dla zadania pn. ,, Przebudowa drogi gminnej nr 313004T od drogi Ostrowiec-
Radom do wsi Goérki I (DPS) wraz z chodnikiem i o§wietleniem” w ramach Funduszu Drog
Samorzadowych prowadzona jest w programie komputerowym FK- System Ewidencji Finansowo
Ksiggowej wersja 2012.01.01 na zasadach okreslonych w Zarzadzeniach W¢jta Gminy w Brodach :

Nr 10/2011 z dnia 01 lutego 2011r.,
Nr 27/2012 z dnia 02 kwietnia 2012r.,
Nr 189/2013 z dnia 30 grudnia 2013r.,
Nr 210/2016 z dnia 30 grudnia 2016r.,
Nr 38/2017 z dnia 08 marca 2017r.,
Nr 106/2017 z dnia 17 lipca 201 7r,

N B W N

Wyodrebniona ewidencje ksiggowa zadania pn. ,, Przebudowa drogi gminnej nr 313004T od drogi
Ostrowiec- Radom do wsi Gorki I (DPS) wraz z chodnikiem i o$wietleniem” w ramach
Funduszu Drég Samorzadowych prowadzi si¢ w programie komputerowym FK- System Ewidencji
Finansowo Ksiggowej wersja 2012.01.01 stosujac zasady okreslone w niniejszym Zarzadzeniu.

8. Archiwizacja dokumentow

Dokumenty zwiagzane z realizacjg zadania pn. ,, Przebudowa drogi gminnej nr 313004T od drogi
Ostrowiec- Radom do wsi Gorki I (DPS) wraz z chodnikiem i o§wietleniem’’ sg przechowywane
w siedzibie jednostki tj. Urzedzie Gminy Brody ul. Stanistawa Staszica 3, 27- 230 Brody z tym, ze:

- dokumenty finansowe przechowywane sg w Referacie Finanséw Urzedu Gminy Brody. Za ich
przechowywanie i archiwizacj¢ odpowiada Skarbnik Gminy,

- pozostate dokumenty w Referacie Inwestycyjnym Urzgdu Gminy Brody. Za ich przechowywanie
i archiwizacj¢ odpowiada Kierownik Referatu Inwestycyjnego.

9. Wzory podpisoéw os6b uczestniczacych w realizacji zadania pn. ,, Przebudowa drogi gminnej
nr 313004T od drogi Ostrowiec- Radom do wsi Gérki I (DPS) wraz z chodnikiem
i odwietleniem”’; 0

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Wzor p Jdpis()w
.

1. Marzena Bernat Wojt Gminy

2. Dorota Dyka Skarbnik Gminy




3. Marta Prokop Zastepca Wojta Gminy

4 Justyna Usowska p-0 Kle,rowmka Referatu
Finansow

5 Joanna Margula Insp.ektor d_s. ksiggowosci
budzetowe;j

6. Beata Walkiewicz Po-dmspek'tqr ds. . :
ksiggowosci budzetowej

7 Grzegorz Kwiecie Podinspektor ds. obstugi
kasy

8. Nina Tomanek-Brzoza Insp‘e ktor d_s. ksiggowosci
budzetowej

9. Anna Jasztal Po‘dmspek,to.r & ) .
ksiegowosci budzetowej

16. Marcin Gézdz Gléwny Specjalista ds.
Nadzoru

il Tacek Wojcik Klerowmk. Referatu
Inwestycyjnego

12. Mateusz Bidzinski Inspe:.kt.or’ds. inwestycji s
zamowien publicznych

13. Stawomir Maka Insipektor ds. inwestycji i <

: drog

14. Alicja Jasztal l,{efere,:nt ds. pozyskiwania
srodkow zewngtrznych
Mtlodszy Referent ds.

15. Anna Kwiecien pozyskiwania srodkéw

zewnetrznych




