ZARZADZENIE NR 4521
Waéjta Gminy Brody

z dnia 16 marca 2021 roku

W sprawie norm zuzycia paliw plynnych pojazdéw i sprz¢tu silnikowego, kontroli
i obiegu dokumentéw w zakresie zaopatrzenia materialowego i ustug oraz przyjmowania
na stan i likwidacji sprzetu Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy w Brodach.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j.Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 32 ust. 2 ustawy o ochronie
przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r. (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 961 ze zm.) i art. 10

ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 1. (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz.217) zarzadzam,
co nastepuje:

§1,

1. Wprowadzam podstawowe normy zuzycia paliw plynnych pojazdéw samochodowych
isprzgtu silnikowego stanowigcego wyposazenie jednostek  Ochotniczych Strazy
Pozarnych z terenu Gminy w Brodach wymienione w zatgczniku nr 1 i 2 do niniejszego
zarzadzenia

2. Jako podstawe normy zuzycia paliw plynnych dla samochodéw 1 pozostatego sprzetu
silnikowego przyjmuje si¢ normy wyszczegdlnione w:

- Zarzagdzeniu nr 1 Komendanta Giownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 24
styeznia 2020 r. w sprawie gospodarki transportowe] w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej,

- danych producenta z instrukcji obshugi urzadzenia,

- udokumentowanych analiz zuzycia w innych jednostkach OSP — (analiza kart pracy
urzadzen i zuzycia paliw plynnych)

3. Ustalone normy zuzycia paliw plynnych stanowia podstawe do rozliczania pojazdow
samochodowych i sprzgtu silnikowego w normalnych warunkach eksploatacji i nie mogg
by¢ przekraczane.

4. Ilos¢ rozruchow pojazdow i sprzetu silnikowego nalezy ograniczy¢ do jednego rozruchu
na miesige, przy czym rozruchu nie wykonuje sie , jezeli w danym okresie silnik byt
uruchamiany w innym celu.

§2.

1. Wprowadzam nastepujace =zasady rozliczania paliw plynnych w  pojazdach
samochodowych i w sprzecie z napedem silnikowym obowigzujacych w jednostkach
OSP.

1) Zakup paliw plynnych do pojazdéw i sprzgtu silnikowego powinien byé odnotowany
w karcie drogowej pojazdu lub w karcie magazynowe;.

2) Zakupu dokonuje kierowca pojazdu po uzgodnieniu z pracownikiem Urzedu Gminy
w Brodach prowadzgcym sprawy z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.

3) Podstawg do rozliczania zuzycia paliw przez pojazdy samochodowe 1 sprzet
znapgdem silnikowym obowigzujgca w jednostkach OSP sg karty drogowe, karta
magazynowa i karty pracy sprzg¢tu prowadzone dla poszczegdlnych rodzajow sprzetu.

a) dokumentacj¢ rozliczeniowg ze zuzytego paliwa kierowca, mechanik, konserwator
prowadzi na:
e samochody gasnicze i specjalne — ,Kwartalna karta drogowa pozarniczego
pojazdu samochodowego™ — zalacznik nr 3,
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* motopompy, pompy, agregaty, pilarki i inny sprzet silnikowy — , Kwartalna karta
pracy sprzetu silnikowego”, ,,Karta magazynowa” — zalgcznik nr4 i 5,
b) rozliczenie zuzycia materiatéw pednych przez pojazdy samochodowe dokonywane
jest raz na kwartal;

¢) rozliczenie zuzycia materialéw pednych przez sprzet silnikowy dokonywane jest raz
na kwartat;

d) w rozliczeniu ilos¢ zuzytych materialow pednych do pojazdow i sprzet silnikowy
nalezy zaokragli¢ do 0,01 litra

e) karty drogowe oraz karty pracy sprzetu bioracego udzial w akcjach ratowniczo
-gasniczych, szkoleniach lub innych potwierdza kazdorazowo dowodea akeji
gasniczej, lub dysponent — dowddca pojazdu lub sprzetu,

§7.

Osoby odpowiedzialne za sprzet (kierowcy i operatorzy sprzetu) oraz osoba wyznaczona
do wydawania i rozliczania kart pracy pojazdéw i urzadzen, kart magazynowych
zobowigzane sa do:
1) zapewnienia rzetelnego i terminowego rozliczenia zuzytego paliwa,
2) rzetelnego weryfikowania zapiséw w kartach pracy pojazd6éw i urzadzen;
3) informowania Kierownictwa Urzgdu Gminy o wystepujacych nieprawidlowosciach

w gospodarce paliwami, olejami, smarami i plynami eksploatacyjnymi
Za prowadzenie okreslonych kontroli stanu ilosciowo-jako$ciowego zakupionych
materialow 1 ustug czyni si¢ odpowiedzialnymi: pracownika prowadzacego sprawy
z zakresu ochrony przeciwpozarowej, Komendanta Gminnego oraz Skarbnika Gminy lub
osoby wyznaczone osobnym zarzadzeniem przez Wojta Gminy Brody.
Nadzér nad obowigzujaca dokumentacjg oraz prawidtowym rozliczaniem zuzycia
materialow jednostek OSP sprawuje pracownik Urzedu Gminy prowadzacy sprawy
z zakresu ochrony przeciwpozarowej.
Za prawidlowe prowadzenie kart odpowiadaja upowaznione osoby z jednostek OSP.
Odpowiedzialno$¢ za majgtek gminy uzywany przez dana jednostke OSP ponosi:
kierowca, konserwator, Naczelnik jednostki OSP.
Upowazniony przez Wéjta Gminy pracownik moze dokonaé¢ kontroli pojazdu badz
sprzgtu bedacego w posiadaniu OSP, a utrzymywanego przez gming oraz dokumentacji
prowadzonej przez OSP w zakresie zwigzanym z zadaniami gminy.

§ 3.

. Realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materialowym jednostek Ochotniczych

Strazy Pozarnych, zwanych dalej ,jednostkami OSP” powinna nastepowaé w sposéb
celowy, oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéow
z przekazanych nakladéw oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

. Procedura w sprawie dokonywania zakupéw czgéei zamiennych, wykonywania ustug oraz

napraw sprzgtu pozarniczego na biezace utrzymanie gotowosci bojowej w OSP stanowi
zalacznik nr 6.

. W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu lub sprzetu silnikowego powodujacej

przepat pojazd lub sprzet silnikowy nalezy wycofaé z eksploatacji, naprawi¢, zapewniajac
zuzycie paliwa w granicach ustalonej normy.

Procedury w sprawie likwidacji sprzetu i wyposazenia pozarniczego uzytkowanego przez
OSP reguluje zatgcznik nr 7.

Procedury w sprawie wykazywania sprzgtu bedacego wiasnoscig OSP celem pokrycia
kosztéw utrzymania i eksploatacji przez Urzad Gminy reguluje zatacznik nr 8.



§ 10.

Traci moc zarzadzenie nr 6/2014 Wojta Gminy Brody z dnia 17 stycznia 2017 roku
W sprawie norm zuzycia paliw plynnych pojazdow i sprzetu silnikowego eksploatowanych
w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Brody oraz kontroli 1 obiegu
dokumentow Ochotniczych Strazy Pozarnych w zakresie zaopatrzenia materiatowego i ustug.

§11.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi urzgdu odpowiedzialnemu za realizacje
zadan gminy w  zakresie ochrony przeciwpozarowe;j, kierowcom-mechanikom,
Komendantowi gminnemu, Prezesom i Naczelnikom poszczegdlnych jednostek OSP.

§12.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem 01 kwietnia 202 1roku.



Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 45/21

Wajta Gminy Brody z dnia 16.03.2021 1.

Obowigzujace normy paliwowe dla pojazdéw bedacych w dyspozycji
Ochotniczych Strazy Pozarnych w Gminie Brody

Normy zuzycia paliwa
. : Rodzaj i
Marka i typ pojazdu o 1 min. pracy Rozruch
paliwa 1/100 km autopompy AgH]
(na miesiac)
STAR P 244 —KJF 3177 Tt
OSP Brody ON 27,6 0,27 8 litrow
STAR P 244 — TST P457 -
OSP Krynki ON 31,2 0,32 9 litréw
MAN TGM 13.290 4x4
OSP Krynki ON 35,5 0,25 8 litrow
MAN TGM 13.290 4X4 BL B
1
OSP Lubienia ON 32,00 0,41 8 litrow
STEYR 690 — TST 23601 -
y t
OSP Stykéw ON 20 0,20 6 litrow
STEYR 690 — TST 30672 .
OSP Ruda ON 20 0,20 6 litréw




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 45/21
Wojta Gminy Brody z dnia 16.03.2021 1.

Obowiazujace normy paliwowe dla sprzetu silnikowego bedacego w dyspozycji

Ochotniczych Strazy Pozarnych w Gminie Brody

LP. Marka i typ sprzetu Rodzaj
paliwa Normy zuzycia paliwa
1 godz. pracy 1 minuta
silnika pracy silnika

1. Agregat pradotwarczy Et 2,20 0,036
P Kosa spalinowa (wykaszarka) Et 0,71 0,012
3. Motopompa M — 800 Et 10,00 0,16
4, Narzedzia hydrauliczne Lucas Et 0,88 0,014
5. Narzedzia hydrauliczne Weber Et 0,88 0,014
0. Pifa spalinowa Sthil MS 170 Et 1,10 0,018
7. Pita spalinowa Sthil MS 181,290, 362 Et 1,20 0,020
3. Pila spalinowa Sthil MS 23 Et 1,30 0,022
N Pila spalinowa Husgvarna Et 1,40 0,023
10. Pita spalinowa Makita Et 1,30 0,021
111, Pita do betonu Et 1,35 0,022
12 Pompa plywajgca Niagara Et 1,50 0,025
13. Pompa PS-75 Et 1,50 0,025
14. Pompa Tohatsu Et 20,00 0,333
15: Pompa WT30X Et 2,60 0,043
16. Pompa WT40X Et 3,00 0,05
I'E: Silnik TOHATSU do fodzi Et 3.8 0,063
18, (\g?)nztgée;tor oddymiajagcy FOGO MW22 Et 1.70 0,028
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Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 45/21
Wojta Gminy Brody z dnia 16.03.2021 1.

OKRESOWA KARTA PRACY
SPRZETU: PLYWAJACEGO, SILNIKOWEGO, POZARNICZEGO* Nr .../.../S/

) QOd dnia
Producent, typ i model sprzetu
Numer operacyjny Miesige (stownie)
Rok (liczba) Tio diisai
) ) Calkowita
Ro@zaj Pojemnosé Pojemnosé pojemnosé Norma dm’ na
|_paliwa zbiornika dm’ Kanistrow dm’ zbiornikéw dm? eksploatacyjna podzing
Ewidencja pracy:
Nazwisko Czas pracy : i
Lp. Data bsluaui 65 pracy Cel uzycia Podpis
obslugujacego (minuty) obstugujacego
1.
2.
-
fi
4,
%
6.
T
8.
9
10.
11.
12,
13.
14.
13
Calkowity czas pracy: Zuzycie paliwa wg normy ............... minut x norma ............. s dm’
Pobrane paliwo i oleje:
llos¢ paliwa z poprzedniego | zbiornik Kanistry
okresu rozliczeniowego Nr dokumentu Nazwisko Bodbls widsiacons
> T 5 . . 1S W C
Pobrano paliwa do: Pobranoe oleju wydania pobierajacego PSwWyaRetD
L.p. Data — = T
zhiornika | kanistrow nazwa iloge
1.
2
3.
4,
5.
Razem pobrano paliwa Olgju
Inne materialy
Ogolem do rozliczenia
Rzeczywiste zuzycie paliwa Rozliczono na dzien: .................ocooeeevvii
llos<_; pal:_wa na nastgpny okres Tl § eivisies Podpis
ot P N D SR s i | BN P
Rozliczenie zuzycia paliwa:
A. Rzeczywiste zuzycie paliwa
B. Zuzycie paliwa wg norm
Przepal/oszczednodé(A-B)

* niepotrzebne skregli¢




Zalgeznik nr 6 do Zarzgdzenia nr 45/21
Wajta Gminy Brody z dnia 16.03.2021 r.

PROCEDURA W SPRAWIE DOKONYWANIA ZAKUPOW CZESCI ZAMIENNYCH,
WYKONYWANIA USEUG ORAZ NAPRA W SPRZETU POZARNICZEGO NA BIEZACE
UTRZYMANIE GOTOWOSCI BOJOWEJ W OSP

1. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 961
Z€ Zm.).

2. Wymagane dokumenty
Brak.

3. Dokumenty do wgladu
Brak.

4. Oplaty

Brak.

3. Termin zalatwienia sprawy
14 dni.

6. Uwagi

W razie zaistnienia koniecznosci dokonania zakupu czesei zamiennych, wykonania ustugi lub
naprawy sprzgtu pozarniczego do biezgcego utrzymania gotowosci bojowej w OSP kierowca-
mechanik , Naczelnik lub Prezes danej OSP zglasza fakt do Urzedu Gminy po uzyskaniu
zgody moze dokona¢ zaméwienia i transakcji. Transakcje moga by¢ realizowane w imieniu
gminy z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) faktura lub rachunek musza by¢ wystawione na:

Gmina Brody
ul. Stanislawa Staszica 3
27-230 Brody
NIP: 664-19-40-504
2) forma platnodei:
przelew , gotéwka

3) faktury lub rachunki nalezy dostarczy¢ do Urzedu Gminy w Brodach niezwlocznie,
anajpozniej w ciggu 7 dni roboczych przed uplywem terminu zaplaty.



Zatgeznik nr 7 do Zarzadzenia nr 45/21
Wojta Gminy Brody z dnia 16.03. 2021 .

PROCEDURA W SPRAWIE LIKWIDACJT SPRZETU I WYPOSAZENIA
POZARNICZEGO UZYTKOWANEGQ PRZEZ OSP

1. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowe;j (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 961
Ze zm.).

2. Wymagane dokumenty

Wniosek o likwidacje sprzetu i wyposazenia pozarniczego (druk nr 1 do niniejszego
zalgcznika)

3. Dokumenty do wgladu

Brak.

4. Oplaty

Brak.

5. Termin zalatwienia sprawy

Rok kalendarzowy.

6. Uwagi

Whiosek o likwidacje sprzetu i wyposazenia pozarniczego uzyczonego przez gmine dana
OSP sklada kazdorazowo, gdy zaistnieje potrzeba dokonania likwidacji. Rozpatrywanie
wnioskéw pod katem shusznosci ich realizacji odbywa si¢ po dokonaniu ogledzin w jednostce
OSP. Likwidacji sprzetu dokonuje komisja powotana przez Wojta Gminy. W przypadku
sprzetu stanowigcego wlasnos¢ OSP, bedgcego na utrzymaniu gminy nalezy powiadomié¢
Wojta Gminy o jego zbyciu badz likwidacji. Wszystkie wnioski z Jjednostki dla swej waznosci

muszg by¢ opatrzone podpisami: Prezesa i Naczelnika danej OSP, a takze musza okreslaé
powaod likwidacii,



Druk nr 1 do zalgcznika nr 7
Zarzadzenianr.....

Wéjta Gminy Brody z dnia ... ... 2021 r.

WNIOSEK
O LIKWIDACJE SPRZETU I WYPOSAZENIA POZARNICZEGO

............................................................................

/miejscowo$é, data/ .
/stempe] jednostki/ Gmina Brody .
ul. Stanislawa Staszica 3

27-230 Brody

W imieniu Zarzadu OSP wnosimy o likwidacj¢ nizej wymienionego sprzetu oraz
wyposazenia pozarniczego zakupionego i przekazanego w uzytkowanie naszej jednostce:

Lp. Nazwa sprzetu lub wyposazenia Tosé Powéd likwidacji

1.

10.

/podpis Naczelnika OSP/ /podpis Prezesa OSP/



Zatgeznik nr 8 do Zarzgdzenia nr 45/21
Wojta Gminy Brody z dnia 16.03.2021 r.

PROCEDURA
W SPRAWIE WYKAZANIA SPRZETU BEDACEGO WEASNOSCI4 OSP
CELEM POKRYWANIA JEGO KOSZTOW UTRZYMANIA | EKSPLOATACJI
PRZEZ URZAD GMINY BRODY

1. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (t. j. Dz. U. z 2020 . poz. 961
Ze zm.).

2. Wymagane dokumenty

Whniosek o pokrywanie kosztéw utrzymania sprzgtu pozarniczego bgdacego whasnoscia (druk
nr 1 do ninigjszego zatacznika)

3. Dokumenty do wgladu

Dokumentacja nabycia, gwarancje, instrukeje, itp. dokumenty shizgce m.in. do ustalenia norm
zuzycia matetialow pednych, czasookresow przegladow.

4. Oplaty
Brak.

3. Termin zalatwienia sprawy
30 dni.
6. Uwagi

Zgloszenie sprzetu i wyposazenia nie jest rownoznaczne z jego przekazaniem na stan Urzedu
Gminy. Zgloszenie to ma stuzy¢ jedynie racjonalnej polityce doposazenia jednostek OSP oraz
umozliwi  zabezpieczenie odpowiedniej ilosci $rodkéw na pokrywanie kosztow
cksploatacyjnych zwigzanych z jego utrzymaniem. Jednostka w swoim wniosku musi
zobowigzac¢ sig, Ze sprzet bedzie wykorzystywany przez OSP do dzialad ratowniczo
- gasniczych, oraz nie nastapi jego zbycie na rzecz 0sob trzecich bez wiedzy i zgody Urzedu
Gminy Brody. W razie koniecznosci Urzad Gminy na zgloszony sprzet wystawi odpowiednie
karty umozliwiajace rozliczanie pobranych materiatow pednych. W przypadku likwidacji
sprzgtu utrzymywanego przez Urzad Gminy, karty pracy sprzetu nalezy zdaé z adnotacja
0 dacie zbycia badz likwidacji.



Druk nr 1 do zatacznika nr 8
Zarzagdzenia nr.....

Wojta Gminy Brody z dnia ...... 2021 r.

~ WNIOSEK
O POKRYWANIE KOSZTOW UTRZYMANIA SPRZETU POZARNICZEGO
BEDACEGO WLASNOSCIA OSP

............................................................................

/miejscowosé, data/

Gmina Brody
ul. Stanislawa Staszica 3

........................................................... 27-230 Bro dy
/stempel jednostki/

W zwigzku z pozyskaniem przez QOSP nizej wymienionego sprzetu i wyposazenia
pozarniczego, zwracamy sie z uprzejma prosba o wyrazenie zgody na pokrywanie przez
Urzad Gminy Brody kosztow eksploatacyjnych zwigzanych z jego biezacym utrzymaniem.
O ile wystapi taka konieczno$é, prosimy réwniez o wydanie stosownych kart paliwowych
umozliwiajaeych pobieranie i rozliczanie materialw pednych.

Jednoczesnie oswiadczamy, ze sprzgt ten bedzie wykorzystywany przez OSP do
dzialan ratowniczo — gasniczych, oraz ze nie nastapi jego zbycie na rzecz osob trzecich bez
wiedzy i zgody Urzedu Gminy Brody.

Lp. Rodzaj sprzetu Marka Typ Rok produkcji

1

.....................................................................

/podpis Naczelnika OSP/ /podpis Prezesa OSP/



