ZARZADZENIE NR 113 /2022
WOJTA GMINY BRODY
z dnia 30 czerwca 2022 roku

zmieniajace zarzadzenie Nr 225 /2021 z dnia 31.12.2021 r. Wéjta Gminy Brody
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Brody

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( t.].
Dz. U. 22021, poz. 217 ze zm. ) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( t. j. Dz. U. z 2021 roku poz. 305 ze zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plané6w kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z2020 r. poz.342),

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. 2010 Nr
208, poz. 1375).

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

§1

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 225/2021 z dnia 31.12.2021 r. Wojta Gminy Brody otrzymuje
brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 225/2021 z dnia 31.12.2021 r. Wéjta Gminy Brody otrzymuje
brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 225/2021 z dnia 31.12.2021 r. Wéjta Gminy Brody otrzymuje
brzmienie zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01.04.2022 r.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia
Wojta Gminy Brody
Nr 113 /2022

z dnia 30.06.2022 .

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
dla Urz¢edu Gminy w Brodach

CZESC1
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§1.

Polityke rachunkowosci opracowano na podstawie:

1. Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (tj. Dz.U.2021 , poz. 217 z pézn. zm.).

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz.U.2021, poz. 305 z p6zn. zm.).

3. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. Nr 2016 poz. 1864 ).

4. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetow panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (
t.j. Dz.U. 2020, poz. 342).

5. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208 poz.
1375).

§2.

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
— Jednostce — oznacza to budzet gminy i urzedu i gminy
— Urzedzie — oznacza to jednostke budzetowg Urzad Gminy Brody
— Budzecie — oznacza to ,,organ”

§ 3.

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskiej w siedzibie jednostki
Urzgdu Gminy w Brodach, ul. Stanistawa Staszica 3.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

3. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesiace. W sklad roku obrotowego
wchodzg rowniez 3 okresy sprawozdawcze poczawszy od poczatku roku , odpowiednio na koniec I, II,



III kwartatu oraz na koniec danego roku kalendarzowego — sprawozdanie roczne.

4. W okresach tych sporzadza sie sprawozdania budzetowe na podstawie przepisoOw szczegdlowych
oraz sprawozdania finansowe - roczne obejmujace bilans jednostki budzetowej, rachunek zyskow i strat
(wariant porownawczy), zestawienie zmian w funduszu jednostki oraz informacje¢ dodatkowa.

W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadza si¢:
- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej
1 bilanse jednostkowe jednostek budzetowych,

- laczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow i strat urzedu
jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskow i start jednostek budzetowych ,

- laczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie zmian w
funduszu urzgdu jako jednostki budzetowej i1 jednostkowe =zestawienia zmian w funduszach
poszczegblnych jednostek budzetowych,

- informacj¢ dodatkowa obejmujacag dane wynikajace z informacji dodatkowych samorzadowych
jednostek budzetowych.

- skonsolidowany bilans obejmujacy wszystkie jednostki budzetowe wraz z jednostkami posiadajacymi
0sobowos$¢ prawna,

5. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki dokonuje si¢ w ciagu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego za rok obrotowy.

6. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu jednostki stuzy plan kont, natomiast zmiany w stanie
sktadnikow majatkowych i zobowigzan ujmowane sa w ksiggach rachunkowych poszczegolnych
jednostek. Takie rozwiagzanie powoduje, ze prowadzi si¢ osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji
wykonania budzetu gminy i osobne ksiggi rachunkowe dla urze¢du, jako jednostki budzetowe;.

CZESC I
Ustalenia szczegolowe
§ 4.

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi dla Budzetu i Urzedu
opracowano na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej z wylaczeniem kont zespotu 5 ,,Koszty wedlug typow dziatalnosci
i ich rozliczenie”, z uwzglednieniem ograniczenia o konta sluzagce do ksiggowania operacji
gospodarczych niewystepujagcych w Jednostce.

2. Plan kont, zawierajacy wykaz kont ksiegi gtownej oraz opisujacy przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiegi gléwnej
dla Budzetu zawiera Zatgcznik Nr 1. Szczegotowe zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont objetych
w/wym. zalgcznikiem przyjmuje si¢ zgodnie z ,,Komentarzem do planu kont dla jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych oraz dla budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,” Marii
Augustowskiej.



3. Plan kont, zawierajacy wykaz kont ksiegi gldwnej oraz opisujacy przyjete zasady klasyfikacji
zdarzef, zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiegi gtéwne;j
dla Urzedu zawiera Zalacznik Nr 2. Szczegdtowe zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont objetych
w/wym. zatgcznikiem przyjmuje sie zgodnie z ,,Komentarzem do planu kont dla jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych oraz dla budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,” Marii
Augustowskiej i Wojciecha Rup ODDK Gdansk.

4. Zakltadowy plan kont ustala konta syntetyczne oraz konta pozabilansowe. Kazdy kolejny znak
jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne zaplanowane sa
perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w celu
pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dzialow, rozdziatow i paragrafow, lecz rowniez
wedlug rodzajow wydatkdéw, przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteriow szczegélowych dla
obowiazujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ w miare potrzeby uzupetniany.

5. Konta analityczne zapewniaja m.in.:

— ujecie operacji gospodarczych wg dziatow, rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowe;,
— dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci,
— niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatgcznikami.

6. Szczegdtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

7. Ewidencja podatkowa jest integralng czgscig ewidencji ksiggowej Urzedu i jest prowadzona

z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont Urzedu jako jednostki budzetowe;.

8. Uregulowania w zakresie podatku VAT:

1) Dochody ujmuje si¢ w wartosciach netto — bez podatku od towardw i ustug (VAT).

2) Jednostka centralizujaca jest Urzad Gminy,

3) Kazda jednostka scentralizowana z Urzedem przekazuje na rachunek bankowy nalezng
kwote podatku VAT,

4) Nalezny podatek VAT do Urzgdu Skarbowego przelewany jest z rachunku podstawowego
jednostki.

5) Na koniec miesigca saldo konta 225 w Urzedzie Gminy jest zgodne z z deklaracjag VAT 7,
moze rowniez stanowic¢ nalezno$¢ z tytutu dokonanych odliczen podatku VAT nal8iczonego.

6) Zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego, wynikajacy z rozliczeh w roku budzetowym
traktowany jest jako zmniejszenie wydatkéw budzetowych, za wyjatkiem zwigzanych z
realizacja projektow wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich i1 innych zrodet
zagranicznych. W przypadku zwrotu podatku VAT z Urzedu Skarbowego wynikajacego z
rozliczen w roku budzetowym projektow wspotfinansowanych ze $rodkdéw europejskich
i innych §rodkéw zagranicznych, srodki stanowia dochody budzetu Gminy Brody.

7) Roczna korekta podatku VAT naliczonego jest ujmowana do pozostatych przychodoéw
operacyjnych lub pozostatych kosztow operacyjnych.

8) Wplywy z tytulu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekt deklaracji z lat ubiegtych
stanowig dochod jednostki centralizujace;.
Sposob ujecia w ewidencji zdarzen podlegajacych ustawie o VAT zostal zawarty w
zatgczniku Nr 1.2. do niniejszego zatacznika.

§5.

1. Ewidencja ksiggowa w Jednostce prowadzona jest technikg komputerowa w systemie
informatycznym spetniajagcym wymogi art. 10 ustawy o rachunkowosci. Jest to program autorski
FK Urbanek, ktory funkcjonuje w Gminie Brody od 04-04-2005 roku.



Do prowadzenia ksigg Budzetu — FKB wersja od dnia 2015.01.01 do nadal.

Do prowadzenia ksiag Jednostki — FKJ wersja od dnia 2015.01.01 do nadal.

2. Szczegotowy wykaz stosowanych programow komputerowych zawiera Zatacznik Nr 5 do Polityki
rachunkowosci. Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych, zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez dostawce.

3. Stosowany system komputerowy umozliwia
— prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania,

— przegladanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie analitycznym,

— przegladanie i drukowanie stanéw kont— w ujgciu analitycznym lub syntetycznym,

— prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazéw zawierajacych
stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu.

W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

4. Podstawa zapiséw ksiegowych jest oryginal dokumentu finansowego, dopuszcza si¢ uznanie za
taka podstawe rowniez dokumenty wymienione w wykazie przyjetych uproszczen (Zal. Nr 4) oraz
w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow ksiegowych.

»§ 6.7

Zasady ewidencji Srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz ich umorzenia
w ksiegach rachunkowych

1. Na koncie 011 ,,Srodki trwate”, podlegaja ewidencji $rodki trwale o wartosci poczatkowej 10
000 zt 1 wyzszej (tzw. podstawowe $rodki trwale). Grunty podlegaja ewidencji na koncie 011 bez
wzgledu na wartos¢ poczatkowa.

2. Umorzenie $rodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej $rodka trwatego. Srodki
trwate umarzane sa metoda liniowa wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych poczawszy od nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktérym
srodek trwaty przyjeto do uzytkowania.

3. Umorzenie $rodkow trwatych naliczane jest jednorazowo pod datg 31 grudnia kazdego roku

i ksiggowane na koncie 071 — ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” oraz na koncie 400 — ,,Amortyzacja”.

4. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

5. Pozostale $rodki trwate, tj. o wartos$ci nie przekraczajacej 10 000 zi i rownej lub wyzszej
4000 zt. ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej na koncie 013 — ,Pozostate $rodki trwale”.
Umarzane sg one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty
i na koncie 072 — ,Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”.

6. Pozostate $rodki trwale, o wartosci poczatkowej ponizej 4000 zt oraz ktéorych nie mozna
ponumerowac ze wzgledoéw technicznych, nie podlegajg ewidencji wartosciowe;.



7. Do pozostatych §rodkéw trwalych zalicza si¢ oraz jednorazowo, bez wzgledu na wartosc, spisuje
w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania:

- ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany.

8. Nie podlegaja ewidencji :

- drobny sprzet taki jak: kosze, wieszaki, firany, zastony, karnisze, wertikale, lampy, zyrandole,
naczynia, drobne narzgdzia (np. mlotek, grabie, szpadle, kilofy, klucze),

- zakupione pozostate srodki trwale zamontowane (przytwierdzone w sposob trwaty) do $cian,
podtog, np. wyktadziny, umywalki, armatura wc.

9. Wartos$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za§ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢
rynkowa okre$lana jest na podstawie przyjetych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartos$ci poczatkowej rownej i przekraczajacej kwote 10 000 zt
( z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie
aktualnego planu amortyzacji.

Ustala si¢ roczna stawke amortyzacji dla w/w wartoSci niematerialnych i prawnych na 50%
liczona od wartos$ci poczatkowej. Odpis6w amortyzacyjnych dokonuje si¢ metoda liniowa, raz w
roku na dzien 31 grudnia danego roku.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

10. Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej nie przekraczajacej 10 000 zt i rownej
lub wyzszej 4 000 zt. ewidencjonuje si¢ w formie iloSciowo-warto$ciowej, umarza w 100 % ich
warto$ci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty i na koncie 072 — ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

11. WartoS$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej ponizej 4 000 zt odnosi si¢ w koszty

z chwila zakupu i yjmuje tylko w ewidencji ilosciowe;.

§7.

1. Ewidencja dochodow budzetu jst, nieujetych w planach finansowych innych samorzagdowych
jednostek budzetowych, dokonywana jest w ksiggach rachunkowych Urzgdu na biezagco na podstawie
wykonania.

CZESC 111
Ksiegi rachunkowe

§ 8.

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technika komputerowa.
2. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:



1) dzienniki czgéciowe — wykazy dziennikdéw jednostki i organu wyszczegdlnione sa w zalaczniku 1.1.
do niniejszego zatgcznika,

2) ksiege gldéwna — syntetyka,

3) ksiegi pomocnicze — analityka,

4) zestawienia obrotoéw i sald ksiggi gtdéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

3. Ksiegi rachunkowe powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwg jednostki,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny
by¢ dokonywane w sposob trwaly, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych na p6zniejsze dopiski lub
zmiany.

5. Zapisy ksiegowe powinny zawiera¢ co najmniej:

1) date dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowiacego podstawe zapisu
ksiggowego oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji, zrozumialy tekst, skrot
lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrotow lub kodow uwarunkowane jest posiadaniem
pisemnego objasnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by¢ powigzane z zapisami
chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie.

Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen

gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

6. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:

1) trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotycza i zrozumiala nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty sporzadzenia,

3) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony oraz sumowanie w sposob ciagly w miesigcach
iw roku obrotowym, oznaczone nazwa programu przetwarzania.

7. Wykaz stosowanych ksiagg rachunkowych w Urzedzie Gminy zawiera Zalgcznik Nr 3
8. Wykaz przyjetych uproszczen przy prowadzeniu ksigg rachunkowych zawiera Zatacznik Nr 4.

§9.
1. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s w nim chronologicznie,
zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
sumy zapisoOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,
jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtowne;.
Dziennik powinien zawiera¢ kolejna numeracj¢ dziennika, obroty dziennika miesigcznie oraz
narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym.
Jezeli sg prowadzone dzienniki cze$ciowe dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen, wowczas nalezy
sporzadzi¢ zestawienie zawierajace obroty poszczegélnych dziennikow oraz ich faczne obroty
miesi¢czne i narastajace ( zestawienie obrotow dziennikow czesciowych).



2. Zbior danych kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbior zapisow w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu na kontach
przewidzianych w zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gléwnej winny by¢ uprzednio lub
réownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gtdéwnej wyrdznia si¢ w zaktadowym planie
kont ze szczegdlowoscia, z jaka dane ksiag rachunkowych wykazane sa w sprawozdawczos$ci. Zbidr
danych kont ksiggi gldwnej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny
by¢ zgodne z obrotami dziennika.

3. Konta ksigg pomocniczych, sluzace uszczegélowieniu i uzupehieniu zapisow ksiegi glowne;,
prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont ksiegi
gtéwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo
poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta ksiggi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych
dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem
do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:

a) srodkéw trwalych, w tym takze $rodkéw trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych, ktdérych ewidencja prowadzona jest w ksiedze
inwentarzowe;j,

b) rozrachunkow z kontrahentami,

¢) rozrachunkéw z pracownikami,

d) kosztow, dochodéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikoéw majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wtasciwych kont ksiegi gtowne;j.

4. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca w terminie

umozliwiajgcym sporzadzenie terminowo obowigzujacych jednostke sprawozdan finansowych i innych

sprawozdan, w tym dokonanie rozliczen podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych, a za
ostatni miesigc roku obrotowego — nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

Obroty ,,Zestawienia ...” sg zgodne z :

-obrotami dziennika

-obrotami zestawienia dziennikow czgsciowych (gdy sg prowadzone).

5. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

-dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego

-dla sktadnikoéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

§ 10.

1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane i przeniesione na inny nosnik danych, a na koniec
kazdego miesigca sporzadzone wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktore powinny zawierac:
— sumg obrotéw za miesigc narastajgco od poczatku roku,
— kolejng numeracje stron i poszczegolnych pozycji,
— miesigc, ktorego operacje dotycza i date sporzadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotow dziennych czastkowych, zawierajace oznaczenie kazdego dziennika, kolejna
numeracj¢ stron, sume¢ obrotow za miesigc 1 narastajaco od poczatku roku,
3) zestawienie obrotow 1 sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiggi gltownej,
ktore powinno zawierac:

— symbole lub nazwy poszczegolnych kont,



— obroty Wn i Ma miesigczne oraz sume obrotow,
— obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
— salda kont na koniec miesigca i tgczng sumge sald.
Obroty w/wym. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne z narastajagcymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.
2. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
— kont ksiggi gldwnej (ewidencji syntetycznej),
— kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) - zbiorowka,
3. Na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, réwniez:
— symbole lub nazwy kont pomocniczych,
— symbole lub nazwy konta ksiegi gldwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza poszczegodlne
konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
— salda kont oraz ich taczne sumy.
4. Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow.

§11.
Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

1. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastgpnego sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest mozliwo$¢
stwierdzenia zrodta pochodzenia zapisow pierwotnych z roku ubieglego i obowigzujacy program
zapewnia sprawdzenie prawidtowosci przetwarzania danych i kompletnosci zapiséw). Art. 13 ust. 5
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia $cisle okreslone wymagania dotyczace
automatycznego przenoszenia sald bilansu zamknigcia i otwarcia. Przeniesienie takie musi by¢
udokumentowane wydrukiem zawierajagcym zestawienie obrotow 1 sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnosci ciaglosci i kompletnosci zapiséw obrotow
i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

2. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastgpuje wylacznie ,,recznie” i rowniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk zestawienia
obrotow 1 sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci ciaglosci
1 kompletnosci zapisow z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamknigcia.

3. Rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:

— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczeg6lne konta,

— wprowadzenia obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do dnia

wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotow rocznych),

— uzgodnienia zestawien obrotéw i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia obrotow

i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przej$cia na ewidencje
komputerowa.



CZESC 1V
Wycena aktywow i pasywow
§12

Aktywa i pasywa Jednostki wycenia si¢ wedtlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz

w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej

przedstawionych zasad:

1. Srodki trwale oraz wartos$ci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztoéw wytworzenia

lub warto$ci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty wartosci.

. Srodki trwale w budowie, w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

. Udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg utrata ich wartosci lub wg wartosci
godziwej.

. Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. 3), z tym Ze udziaty zaliczane
do aktywow trwatych moga by¢ wycenione metoda praw wiasnosci, pod warunkiem, ze bedzie
stosowana jednolicie wobec wszystkich jednostek podporzadkowanych.

. Inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie o tego,
ktora jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, wg w inny

sposob okreslonej wartosci godziwe;j.

. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy.

. Naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci.
. Zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty lub wg warto$ci godziwej.

. Rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

10. Kapitaly (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg warto$ci nominalne;.

11. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz

rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty, a wigc tacznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢ ( zasada ostroznosci )
zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Jezeli sptata nalezno$ci ma nastapi¢ ratami, to
raty ptatne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢ we



wlasciwej pozycji B.II aktywow, za$ reszte naleznosci — ptatng w okresie powyzej roku — w poz.
ALIII bilansu jednostki budzetowe;.

12. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe ( rozumiane zgodnie z ustawa
o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe ) obejmujg w szczegolnosci:

— akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
— akcje 1 inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe
wyceniane s3:

— W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty warto$ci,

— wartosci godziwej,

— cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdlnych

rodzajow dhugoterminowych aktywow finansowych.

13. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym Iub innej podleglej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po
zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuuja dziatalnos$¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sg
na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug warto$ci netto wynikajacej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikéw do bilansu.

Rozchodowane sg wedtug wartosci okre§lonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do $srodkow trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie

zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

14. Zapasy obejmuja materiaty. Materialy wyceniane sa w cenach ewidencyjnych réwnych cenom
nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ je
w cenach zakupu. Jednostka prowadzi ewidencj¢ obrotu materialowego. Na koniec roku na podstawie
spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materiatbw w cenie zakupu, ktorg uzgadnia si¢ z
kontem 310 ,,Materiaty”. Od sktadnikow zaliczanych do zapaséw nie dokonuje si¢ odpisow z tytulu
trwalej utraty wartosci.

15. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosSci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$§¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
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Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty. Odpisy
aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze.
Do naleznosci watpliwych zalicza sig:

a) naleznos$ci podmiotu upadtego badz postawionego w stan likwidacji do wysoko$ci naleznosci,
ktora nie zostala ujeta na liscie wierzytelnosci,

b) naleznosci podmiotu, wobec ktorego oddalono wniosek o ogtoszenie upadtosci badz umorzono

postepowanie upadto$ciowe, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postgpowania - w petnej wysokosci,
¢) naleznosci, gdy w wyniku postgpowania egzekucyjnego lub na podstawie innych okolicznosci
lub dokumentéw stwierdzono, ze dluznik nie posiada majatku, z ktérego mozna dochodzié
wierzytelnos$ci — w petnej wysokosci,
d) naleznosci, gdy dluznik — osoba prawna zostat wykreslony z wtasciwego rejestru osoéb prawnych
— w petnej wysokosci,
e) naleznos$ci dluznika nieSciggnietych w toku zakonczenia postgpowania upadiosciowego — do
wysokosci naleznosci.

W jednostkach budzetowych naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221 ,,Naleznos$ci
z tytulu dochodéw budzetowych”, za§ podobne nalezno$ci, ale o terminie zaplaty w nastepnym roku
(kolejnych latach) ujmowane sa na koncie 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”. Nie
dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodow i wydatkéw budzetowych.
Odsetki od nalezno$ci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub w wysokos$ci odsetek naleznych na
koniec kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien.

Niewielkie salda nalezno$ci w kwocie nieprzekraczajacej kosztow wyslania upomnienia
podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Naleznos$ci budzetu z tytutu art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, (
Dz. U. z2021 r. poz. 1540 z p6zn. zm. ):

- oplaty skarbowej oraz oplat lokalnych: targowej, miejscowej, administracyjnej —
nie podlegaja zaokraglaniu,

- podatkéw lokalnych — sg zaokraglane do pelnych ztotych,
- odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych — zaokragla si¢ do petnych ztotych.

Nie nalicza si¢ odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajgcych kwoty 8,70 zt.

16. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.
Walute obcag na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje
zaptaty naleznos$ci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego
ustug korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacego z obowigzujacego jednostke
dokumentu.

17. Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
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obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej
3 miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery warto§ciowe wycenia si¢ na dzien
bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

18. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okresow sprawozdawczych. W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne majg nieistotng
wartos¢ 1 dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci.

19. Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

20. Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

21. Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja.

Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowigzania dotycza w jednostce
oszacowanych skutkdw toczacego si¢ postgpowania sagdowego.

22. Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostce z tytulu
dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, naleznych kar umownych oraz kwot
podwyzszajacych naleznos$ci i roszczenia objete odpisem aktualizujgcym.

23. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych
postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

— wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

— wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

— $rodkow funduszy pomocowych, a szczeg6lnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania.

CZESCV
Ustalenie wyniku finansowego
§ 13.

1. W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztow dziatalnos$ci
podstawowe] prowadzona jest w zespole kont 4, tj. wedlug rodzajow kosztow i jednoczesnie
w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow. Na wynik finansowy netto sktada sie:

— wynik ze sprzedazy,

— wynik z dziatalnosci operacyjnej,
— wynik z dziatalnosci gospodarcze;j,
— wynik brutto.

2. W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego
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Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Niedobor lub nadwyzka
budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochodow
i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych z konicem roku, ujmowanych na odrgbnych
kontach: 901 ,,Dochody budzetowe”, 902 ,,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”,
z wyjatkiem operacji szczegdlnych, okreslonych w odrebnych przepisach. Operacje wynikowe, ktore
nie powoduja zwigkszenia wydatkow 1 dochodow danego roku budzetowego (tzw. operacje
niekasowe), dotyczace przychoddéw i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na operacjach niekasowych”. W roku nastepnym,
po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy jst, saldo tego konta
przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor budzetu”. Wynik ustala
si¢ na dzien 31 grudnia.

CZESC VI
Postanowienia koncowe

§ 14.

1. W celu zabezpieczenia i ochrony danych i ich zbioréw, w tym takze dowodow ksiegowych,

ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow
stosuje si¢ Instrukcj¢ zarzadzania systemami informatycznymi i ochrony danych, stanowigca
Zatacznik Nr 6 do Polityki rachunkowosci.
2. Odrgbne instrukcje wprowadzone zarzadzeniami Wojta okreslaja: zasady 1 terminy
przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow, zasady obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentoéw finansowo-ksiggowych, zasady ewidencji poboru podatkéw i oplat lokalnych, zasady
rachunkowosci oraz zasady obiegu i dokumentéw i procedur kontroli finansowej projektow
finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkow budzetu Unii Europejskiej, budzetu panstwa
oraz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

13



Dzienniki czesciowe w budzecie:

JB — Wydatki z Jednostki Budzetowej
PK — Polecenie Ksiggowania

SP — Sprawozdanie

WB — Wyciag Bankowy

WP — Wycigg Bankowy- Placowy

WS — Wyciag Bankowy — Wywo6z $mieci
UH — Uchwata Rady Gminy

7D — Zarzadzenie Kierownika Jednostki

Dzienniki czesSciowe w jednostce Urzedu:

AN- Akt notarialny

DC- Decyzja

DL-Delegacja

FS- Faktura sprzedazy

FZ- Faktura zakupu

LP- Lista ptac

LT — Likwidacja srodka trwatego
NO- Nota

OT- Przyjecie $rodka trwatego
PK- Polecenie ksiggowania

PT- Przekazanie-przejecie srodka trwatego

RD- Raport dochodow

Zatacznik Nr 1.1

do Zatacznika Nr 1
do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Brody
Nr 113/2022

z dnia 30.06.2022 1.



RC- Raport camper

RP-Raport park linowy

RS- Raport $cianka

RW- Raport wydatkow

SP- Sprawozdania

UM- Umowa

WB- Wyciag bankowy

WEF- Wyciag bankowy - FS

WP- Wyciag bankowy-ptacowy

WS- Wyciag bankowy-wywo6z $mieci
WW- Wykonanie wydatkow

ZD- Zarzadzenie Kierownika Jednostki

ZR — Zamknigcie roku



PLAN KONT DLA BUDZETU
I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $§rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze
222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami
994 - Planowane przychody budzetu
995-  Planowane rozchody budzetu
Opis kont

I1.

1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"
Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Brody
Nr 113/2022

z dnia 30.06.2022 r.

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie



2)

3)

4)

z wyciagiem, natomiast roznice wynikajgca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy
do wyjasnienia". Roznice te wyksiegowuje sie¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pieni¢znych na rachunek budzetu,

w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,

oraz wpltywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji

z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty

dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo

kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na

rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze §rodkoéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkoéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma

konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na

rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stluzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie

budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptatg lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki

od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow

zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

zadluzenia wedlug umoéw kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkow na

niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkdéw pienieznych na rachunek srodkow

na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace

wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na

rachunku $rodkow na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdow pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetdow w przypadku, gdy Srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objgte wyciggiem
bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptlaty przez
bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;



)

6)

7

3) przelewow dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania s$rodki pienigzne w drodze moga by¢

ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkdéw pienieznych w drodze,

a na stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkoéw pieni¢znych

w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki

budzetowe 1 urzgdy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej

z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek

budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe,

w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdlowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie

stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi

organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych

okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych

okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych

przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe

w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji

z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajgcy ustalenie

stanu rozliczen z poszczego6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich

rachunki $rodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urz¢dy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;



8)

9

10)

11)

2) rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytulow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy S$rodkow niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkdéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,
260.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - "Nalezno$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

Konto 260 - ""Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegodlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznoSci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych naleznosci..
13) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) ztytuhlu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;
4) z innych tytutow, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;
5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Dochody z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi gromadzone sg na
wyodrgbnionym rachunku bankowym i ksiggowane sa w jednostce budzetowej (Urzad)
z zastosowaniem odpowiedniej klasyfikacji.
Dochody z tego tytutu ksiggowane sa w organie na podstawie zbiorczego salda dziennego
zgodnie z wyciggiem bankowym.
Saldo dzienne rachunku bankowego — Odpady komunalne przenoszone jest z automatu
(dyspozycja bankowa) na rachunek podstawowy budzetu.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu Gminy Brody. Na stronie Wn konta 902
ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich miesigcznych sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223,



2) zrealizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
Gminy Brody na konto 961.

Ewidencja szczegotowa do konta 902 prowadzona jest wedlug pelnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej — dzial, rozdzial, paragraf — i jednostek budzetowych.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu Gminy Brody za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961. Przeksiggowan
dokonuje si¢ w 13-stym miesigcu roku utworzonym w programie finansowo — ksiegowym FK —
BU, w ktorym prowadzi si¢ ewidencje wydatkéw budzetu Gminy Brody.

W ewidencji ksiegowej budzetu bezposrednio z r-ku bankowego budzetu jednostki wydatki
objete planem finansowym jednostki (Urzad Gminy) w trakcie miesiaca ujmowane sa na
koncie Wn 223 w korespondencji z kontem 133 na podstawie wyciagu bankowego. Wydatki
te przeksiegowywane sa na konto 902 na koniec kazdego miesiaca importem z jednostki
budzetowej. Pelna realizacje wydatkéw na dany dzien w odpowiedniej klasyfikacji
budzetowej odzwierciedla ewidencja w jednostce budzetowej.

Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 902 — ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wydatki budzetowe dokonane przez podlegte Gminie Brody 223
samodzielnie bilansujace jednostki budzetowe — na podstawie
sprawozdan budzetowych o wydatkach budzetowych
2. | Wydatki budzetu z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami 224
3. Sptacone kredyty bankowe, pod warunkiem, ze Rada Gminy ujmie 133/134
wysoko$¢ sptaconego kredytu w roku biezacym w budzecie gminy
Brody po stronie planu wydatkow
4. Sptacone pozyczki, udzielone gminie przez inne podmioty gospodarcze, 133/260
pod warunkiem, ze Rada Gminy ujmie wysoko$¢ sptaconej pozyczki w
roku biezagcym w budzecie gminy Brody po stronie planu wydatkéw
Typowe zapisy strony ,, Ma” konta 902 — ,,Wydatki budzetu”
Tre$¢ operacji Konto
Lp. przeciwstawne
1. | Przeniesienie w koncu roku sumy wydatkéw budzetowych 961

Ewidencja szczegdétowa do konta 902 prowadzona jest wedlug pelnej szczegdlowosci klasyfikacji

budzetowej — dzial, rozdziat, paragraf — i jednostek budzetowych.




Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu Gminy Brody za dany rok. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961. Przeksiggowan dokonuje si¢ w 13-
stym miesigcu roku utworzonym w programie finansowo — ksiggowym FK — BU, w ktorym prowadzi si¢
ewidencj¢ wydatkéw budzetu Gminy Brody.

15)

16)

17)

18)

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji

w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych

do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - ""Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - ""Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce

wydatki przyszlych okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i1 pozyczek

w korespondencji z kontami 134 Iub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe

stanowiace dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu

dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych

zmnigjszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto

960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.



19)

20)

21)

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio

w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji

z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoSci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - ""Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegoélnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

Konto 968 - ""Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
1 tytulow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce stan srodkow z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1)

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.



2)

3)

4)

D)

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okreSla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw
budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do ewidencji rozliczen z innymi budzetami.

Konto 994 - "Planowane przychody budzetu"

Konto 994 stuzy do ewidencji planu przychodoéw oraz jego zmian.

Konto 995 — ,,Planowane rozchody budzetu”

Konto 995 stuzy do ewidencji planu rozchodéw budzetu.



1. Faktura VAT dotyczgca sprzedazy wyrobow i ushug:

a) warto$¢ netto - Wn 221, Ma 720 (JB)(wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej)

b) VAT- Wn 221,Ma 225-1(JB) (podatek VAT nalezny bez klasyfikacji)

2. Whplata naleznosci z tytulu sprzedazy na rachunek budzetu:

a) warto$¢ netto - Wn 133, Ma 901 (B)

b) VAT- Wn 133, Ma 224 (B)

3. Zapisy rownolegle do operacji z pozycji 2 w ewidencji urzedu:

a) wartos¢ netto - Wn 130 (wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma 221 (JB)

b) VAT- Wn 130, Ma 221(JB)

4. Zakup towarow i uslug podlegajacych czeSciowej odsprzedazy - refeaktura

Wn konta zespotu 4 (401 ,,Zuzycie materialow i energii” lub 402 ,,Ustugi obce”), Ma 201 (wartos¢
brutto catej faktury) (JB)

5. Zaplata z rachunku budzetu faktury dostawcy lub wykonawcy ushugi podlegajacej
czeSciowej odsprzedazy - Wn 902, Ma 133 (B)

6. Zapis réwnolegly do operacji z pozycji 6 w ewidencji urzedu -

Wn 201, Ma 130 (wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej) (JB)

7. Faktura odsprzedazy towaréw lub ustug - refaktura

a) warto$¢ brutto - Wn 201, Ma konta zespotu 4 (401”7 Zuzycie materiatdow i energii” lub 402
,»Ustugi obce”) (JB)

b) VAT- Wn 225-2, Ma 225-1(JB)

8. Wplyw naleznoSci z tytulu odsprzedazy na rachunek budzetu -

Wn 133, Ma 902 (zmniejszenie wydatku) (B)

9. Zapis rownolegly do operacji z pozycji 8 w ewidencji urzedu:

a) zmniejszenie wydatku - Wn 130, Ma 201 (JB)

b) techniczny zapis ujemny - Wn 130, Ma 130 (JB)

10. Faktury dostawcow i wykonawcéw dotyczace zakupow majatkowych:
a) warto$¢ faktury netto plus VAT niepodlegajacy odliczeniu —

Wn 080, Ma 201 (JB)

b) VAT podlegajacy odliczeniu - Wn 225-2, Ma 201 (JB)

11. Zaptata faktur dostawcow i wykonawcow zawierajacych VAT podlegajacy odliczeniu:

a) wartos¢ netto plus VAT niepodlegajacy odliczeniu- Wn 902, Ma 133(B)
b)VAT podlegajacy odliczeniu - Wn 224, Ma 133 (B).
12. Zapisy rownolegle do pozycja 11 w ewidencji urzedu:

a) warto$¢ netto plus VAT niepodlegajacy odliczeniu - Wn 201/Ma 130 (wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej) (JB)

b) VAT podlegajacy odliczeniu -Wn 201, Ma 130 (JB)
UWAGA:

Wydatki brutto do czasu zaptaty. W przypadku braku zaptaty kwota brutto (klasyfikacja jak dla
danego wydatku) a p6zniej

b) Wn 130 (wydatki) / Ma 130 (wydatki) - techniczny zapis ujemny — zmniejszenie
wydatkow o rozliczony VAT naliczony, czyli pomniejszenie wykonania na wilasciwym
paragrafie rzeczowym (klasyfikacja budzetowa - wydatki)

W momencie zaptaty faktury to samo w organie.
Pomniejszenia wydatkow dokonujemy tylko od zaptaconych faktur.



Podlegle Jednostki mogg dokonywaé pomniejszenia na biezaco przy kazdej zaptacie jednak
nie pdzniej niz w dacie sporzadzenia ewidencji JPK czastkowe;.

W miesigcu sktadania JPK

13. Przelew VAT na rachunek urzedu skarbowego z deklaracji tacznej (VAT nalezny minus VAT
naliczony)- Wn 224, Ma 133 (B)

14. PK podatek VAT nalezny i naliczony (JB) - przed przelewem
Wn 225-1/Ma 225-5

Wn 225-5/Ma 225-2

15. Zapis rownolegly do poz. 13 w ewidencji urzgdu:

Wn 225-5/Ma 130VAT

16. Zaokraglenia przed przelewem do US - rzed przelewem

a)  Wn225-05/Ma 760 lub

b) Wn761/Ma?225-5

Rozliczenie z jednostkami

17. Ewidencja deklaracji czastkowych z JB 1 1 JB2 (bez klasyfikacji)
a) VAT nalezny JB 1/ Wn 241-9/Ma 241-1

b) VAT naliczony JB 1/Wn 241-2/Ma 241-9

18. Uregulowanie zobowigazania przez JB z deklaracji czastkowej
a) JB 1 - zaptata VAT - bez kwalifikacji analityka VAT

Wn 133/Ma 224-

19. Zapisy réwnolegle do pozycja 18 w ewidencji urzedu:

a) JB 1 - zaplata VAT - bez kwalifikacji analityka VAT

Wn 130/Ma 241-9

20.Przeksiegowanie podatku Vat do rozliczenia z US

a) JBI1 podatku nalezny i naliczony ( w przypadku nadwyzki podatku VAT naliczonego zapis Wn,
Ma odwrotny) w UG

Wn 241-1/Ma 225-05

Wn 225-05/Ma 241-2

Uwagi:
1) planowane dochody w kwotach netto.
2) planowane wydatki w kwotach brutto.

Po stronie wydatkow, paragraf 453 — Podatek od towardw 1 ustug (VAT)

a) nieuregulowania przez kontrahentéw w catosci lub w czegsci podatku VAT naleznego
wynikajacego z faktur sprzedazy,

b) korekty rocznej wskaznikiem struktury sprzedazy i/lub prewspotczynnikiem,

c) korekty wieloletnie wskaznikiem struktury sprzedazy i/lub prewspdtczynnikiem
zwigzanego z rozliczeniem nabycia srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
nieruchomosci oraz innych zgodnie z ustawg VAT,

d) korekty podatku VAT za lata poprzednie.



Po stronie wydatkoéw z tytutu:

a) pokrycia réznic wynikajacych z zaokraglen kwot podatku VAT Gminy, w ramach planu
finansowego - klasyfikacja budzetowa paragraf 453;

b) przekazywania do Jednostek kwoty podatku VAT do zwrotu przed otrzymaniem
faktycznego zwrotu z urzedu skarbowego, w ramach planu finansowego - klasyfikacja
budzetowa paragraf 453 - jezeli nie dokonujemy zwrotu wzajemne wylaczenia;

Po stronie dochodéw w klasyfikacji budzetowej paragraf 094, z tytulu planowanego
otrzymania zwrotu z urzgedu skarbowego w biezacym roku budzetowym kwoty podatku
VAT za rok poprzedni.

Mechanizm podzielonej ptatnos$ci:

Wpltyw

Wn133/Ma201 - kwota netto
Wn133/Ma201 - kwota VAT
Zejscie

Wnl41/Mal33 - kwota VAT
WB konto VAT

Wa konto VAT/Mal41

Ksiegowanie nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym odbywa si¢ w ten sam sposob z
tym, ze na koncie 225-rozrachunki z US pozostaje saldo:

Zwrot z US w nast¢gpnym roku przyjmujemy na dochody
w biezagcym roku pomniejszamy wydatek z paragrafem 453
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Zakacznik Nr 3

do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Brody
Nr 113/2022

z dnia 30.06.2022 r.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY W BRODACH

Wykaz kont

1.

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 -  Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $srodkdéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 -  Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

241 - Rozrachunki z jednostkami z tyt. podatku VAT

245 -  Wplywy do wyjasnienia

290 -  Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

310 - Materiaty



II.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowe

411 - Pozostate obcigzenia

420-  Inne $wiadczenia finansowe z budzetu — Stypendia

430 — Pozostate obcigzenia — nienaleznie pobrane $wiadczenia

Zespotl 6 - Produkty

640 - Rozliczenia migedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
920 - Wkiad wlasny niepieniezny
950 - Srodki trwate w likwidacji
960 - Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
971 - Wadia wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej
975 - Wydatki strukturalne
976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
993 - Rozliczenia z innymi budzetami.
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Zespot 0 - "Majatek trwaly"



2)

3)

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majatku trwalego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej

srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cia jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

i warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych,

ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej s$rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nicodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych

w warto$ci poczatkowe;.

Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j

srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie: 011, wydanych do uzywania na

potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

1 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:



4)

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie §rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory §rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie

wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych

znajduja si¢ $rodki trwale, lub komoérek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie $rodki
trwale.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ Srodkow trwatych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto§ci mienia

przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym

przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce
organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte warto$ci mienia, stanowigca roznicg pomigdzy wartoScig mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig
mienia przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$§¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikow
majatkowych organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja

w szczegolnosci:

1) warto$§¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajgcej
z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udzial do spotki, wartos¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte wartoSci mienia stanowigca roznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej

z bilansu tego przedsi¢biorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu

zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom



5)

6)

7

8)

organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego
w inny sposob.

Konto 020 - ""Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmnigjszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutow
i 0sob odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 shuizy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych,
w szczeg6lnosci akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych

aktywow finansowych.
Konto 071 - "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe s dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlna
ewidencj¢ szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkoéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych, warto§ci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu

zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpftatnie, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania

srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie

koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
dotyczace srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci

poczatkowej srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych

w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa

finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych

dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw S$rodkow trwalych w budowie oraz do

rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarcze;;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej
srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) $rodkéw trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych §rodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych Srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow

efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow Srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow Srodkow

trwalych w budowie i ulepszen.

Zespol 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych przechowywanych w kasie;
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13)

2) krétkoterminowych papierdw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $§rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i1 zagranicznych s$rodkach
pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow

pienieznych oraz krotkoterminowych papieréow wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;j.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obce;j,

z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkoéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym Urzedu Gminy w Brodach z tytulu wydatkow i dochodéw budzetowych
objetych planami finansowymi jednostki budzetowej. W Urzedzie Gminy w Brodach
prowadzony jest jeden wspolny rachunek bankowy dla budzetu Gminy oraz dochodow i
wydatkow Urzedu Gminy w Brodach jako jednostki budzetowej. Ewidencje wydatkow i
dochoddéw budzetowych w tym wplywow subwencji, udziatow w PIT, CIT prowadzi sig
na koncie 130.

e Wydatkiem budzetowym sa kwoty pobrane z rachunku biezagcego Gminy w
Brodach na wydatki, za wyjatkiem S$rodkéw budzetowych przekazanych
dysponentom nizszego stopnia na finansowanie zadan ujetych w ich planie.

e Dochodem budzetowym sg wptywy uzyskane przez Urzad Gminy w Brodach z
tytutu przychodow podlegajacych zarachowaniu na dochody.

e Na koncie 130 dokonuje si¢ zapisow wedlug wyciggow bankowych, a wigc
musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow migdzy ksiggowoscig jednostki a
ksiggowos$cig banku.

e Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza
ze do blednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt niewtasciwych wydatkow itp.
Wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis tzw. czyszczacy.

Konto 130 nie wykazuje salda na koniec roku.



Ewidencja analityczna zrealizowanych wydatkéw prowadzona do konta 130
musi by¢ zgodna z klasyfikacja budzetowa oraz zasadami zawartymi w ustawie
o rachunkowosci.

Na stronie ,,Wn” konta 130 ujmuje si¢:

e Przeksiggowanie rocznej sumy zrealizowanych wydatkow na podstawie sprawozdania RB —
28S na strone¢ ,,Ma” konta 800 — Fundusz Jednostki. Przeksiggowania dokonuje si¢ raz w roku
pod datg 31 grudnia danego roku budzetowego.

o  Wplywy srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 Iub innym wtasciwym kontem.

Na stronie ,,Ma” konta 130 ujmuje sig:

e Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w ewidencji z
wiasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8.

e Przeksiegowanie rocznej sumy zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdania Rb-
27S na strong Ma konta 800 — Fundusz Jednostki. Przeksiggowania dokonuje si¢ raz w roku
pod datg 31 grudnia danego roku budzetowego.

Na podstawie ewidencji prowadzonej do konta 130 strona Wn sporzadza si¢ sprawozdania Rb-27S
w zakresie dochodow budzetowych, za§ strony Ma konta 130 sporzadza si¢ sprawozdanie Rb-28S
w zakresie wydatkow budzetowych.

W Urzedzie Gminy w Brodach prowadzony jest jeden wspolny rachunek bankowy dla budzetu
Gminy oraz dochodéw i1 wydatkow budzetowych Urzedu jako jednostki budzetowej. W zwigzku z
powyzszym w Urzedzie Gminy w Brodach ewidencj¢ dochodow prowadzi si¢ z pominigciem konta
222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych” i wydatkow z pominigciem konta 223 , Rozliczenie
wydatkow budzetowych”.

Obstuge bankowg w zakresie dokonywania przelewow i pobierania wyciagéw bankowych prowadzi
si¢ zgodnie z zawarta umowa z bankiem w systemie elektronicznym. Wyciagi pobierane sg w
siedzibie Urzedu w dwdch egzemplarzach. Po sprawdzeniu przez Skarbnika Gminy i podpisaniu jeden
egzemplarz wyciggu przechowywany jest w dokumentach budzetu gminy (organu) i stuzy ewidencji
podatkowej oraz budzetowi gminy (organowi). Drugi egzemplarz przechowywany jest w
dokumentach jednostki budzetowe;j, gdzie podlega ewidencji.

Ksiggowanie dokumentow ksiegowych odbywa si¢ w programie FK - JB.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej z podziatem
na dzialy, rozdziaty i paragrafy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 130 — Rachunek biezacy jednostki

LP. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie rocznej sumy zrealizowanych 800
wydatkéw na podstawie sprawozdania RB — 28 S.
2. Wptywy srodkow budzetowych z tytutu 141,221
zrealizowanych dochodow budzetowych
3. Obcigzenia z tytutu omylek i btedéw bankowych 245
oraz ich korekt




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 130 Rachunek biezacy jednostki

LP. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z
finansowaniem wlasnej dziatalnosci w formie: 141
e gotowki pobranej z banku do kasy
e gotowki pobranej za posrednictwem innego banku, 141
e przelewow z tytutu splaty zobowigzan ujetych na
kontach rozrachunkowych, 201,225,229,231,234,240
e zaptaty odsetek za zwloke od naleznosci
cywilnoprawnych 751
2. Przekazanie dotacji dla jednostek gminnych 224
3. Przelew dotacji innym podmiotom 224
4. Omytkowe obcigzenie bankowe 245
5. Przelew $rodkéw tytutem pomocy finansowej w formie 224
dotacji celowej udzielonej innym jednostkom samorzadu
terytorialnego
6.. Splata zobowigzan za roboty, ustugi i dostawy zwigzane z
wydatkami majatkowymi:
e przypisanych na kontach rozrachunkow , 201,240 réwnolegty zapis 810/800
e nieewidencjonowanych na kontach rozrachunkéw: 080 rownolegty zapis 810/800
a) zaliczonych bezposrednio do kosztow,
b) =z tytulu strat inwestycyjnych, 080
¢) ztytulu zakupu podstawowych $rodkéw trwatych 080, 240
przyjetych bezposrednio do uzytkowania 201
rownolegty zapis 011/080
d) =z tytutu zakupu materiatéw przyjetych do 810/800
dzialalno$ci inwestycyjnej
310
7. Przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe jednostki Zespot, 47,240,224
9. Zwroty udziatow na finansowanie inwestycji wspolnych Iub 201

towarzyszacych

14) Konto 135 - "Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegblnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy,

ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy S$rodkéw pienigznych na rachunki

bankowe, a na stronie Ma - wyptaty srodkdéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow

kazdego funduszu.




Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw pienieznych na

rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 135 rachunku Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

LP. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptywy naleznosci za §wiadczenia dziatalno$ci
finansowej z funduszy pozabudzetowych:
- przypisanych 201,234,240
- nie przypisanych 851
2. Przypisane odsetki od §rodkéw funduszy specjalnych 851
znajdujacych sie na rachunkach bankowych
3. Whptaty gotowki z kasy do banku 141
4. Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny 851
5. Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z 234,240
naleznymi odsetkami
6. Obcigzenia z tytuhu btedow i omylek bankowych 240
7. Lokaty 141

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 135- Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

LP. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. Podjecie gotowki do kasy

141

Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytulu dostaw i
ustug na rzecz dziatalnos$ci finansowej

201,231,234,240

3. Przelewy $rodkow zaktadowego funduszu §wiadczen 851
socjalnych przekazanych poza jednostke (np. na
finansowanie wspolnych urzadzen kulturalnych
ogrodkow dziatkowych itp.)

4. Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. zaliczki 225
na podatek dochodow od 0so6b fizycznych, optat
lokalnych)

5. Przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229

6. Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne 851
dotyczace dziatalno$ci socjalnej

7. Wykup wiasnych czekdéw rozrachunkowych 201
pokrywanych ze $rodkéw funduszy specjalnych

8. Zwrot nie wykorzystanych $rodkow otrzymanych na 240
okreslone zadania

9. Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

10. Zwrot nadptaconej faktury dotyczacej dziatalno$ci 201
socjalnej

11. Lokaty 141

15) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
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17)
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Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw pienieznych wydzielonych

na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach

pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6dlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentow

bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkéw pienigznych

z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty $rodkéw pienieznych dokonane

z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu

srodkow pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna

zapewnia¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuizy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych,

w szczegoOlnosci akcji, udzialdéw i innych papierdéw wartoSciowych wyrazonych

zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3) warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych

aktywow finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze,

a na stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkoéw pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych

w drodze.

Zesp6t 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" shluzg do ewidencji krajowych

1 zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkow budzetowych, srodkow

europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
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niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2, na ktorych ujmuje si¢ naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i zobowigzania z tytutlu wydatkéw budzetowych  jest
prowadzona z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej, a do wszystkich kont zespotu 2
winna umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedlug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéow
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

19) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, rob6t 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére sa uyymowane na koncie 221.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegotowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

20) Konto 221 - "Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci Urzgdu Gminy w Brodach jako jednostki
budzetowej z tytulu dochodéw budzetowych, ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok
budzetowy.

Na stronie Wn ksieguje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.
Na stronie Ma konta ksieguje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) uprzednio ustalonych naleznosci.

Ujmuje si¢ na koncie 221 naleznos$ci i wplaty z tytulu podatkow i optat pobranych we wlasnym
zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Na koncie 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu subwencji i dotacji
zaliczonych do dochodéw.

Na koncie 221 ewidencjonuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatku VAT od dokonanej sprzedazy
jak rowniez wplywy z tego tytulu w korespondencji z kontem 225.

W ewidencji szczegétowej do konta 221 nalezy wyodrebnié rozrachunki z poszczegélnymi
dluznikami z uwzglednieniem podzialek Kklasyfikacji budzetowej dochodéw oraz budzetow,
ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda:
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Saldo Wn begdgce sumg poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

Saldo Ma, sumg poszczegdlnych zobowigzan z tytutu nadptat dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 221 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Naleznosci jednostek budzetowych:
e za sprzedane Srodki trwate, warto$ci niematerialne
i prawne, inwestycje oraz materialy, 760
e 7z tytutu podatkdw i optat administracyjnych, 720
e 7z tytutu kar i grzywien. 760
o 7 tytulu umoéw najmu, czynszow, sprzedazy ustug 720
2. | Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych
lub orzeczonych do zwrotu oraz nadptat i wyptat 130
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.
3. | Przeniesienie naleznos$ci dlugoterminowych do
krotkoterminowych (w wysokoSci raty naleznej za dany 720
rok budzetowy). 840/226
Rownolegly zapis
4. | Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urzedow
skarbowych sporzadzonych na dzien 31.12 naleznych 720
udzialow w podatkach z U.S.
5. | VAT nalezny od sprzedazy 225
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptata naleznosci z tytulu przypisanych dochodow
budzetowych:
e do banku 130
2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720, 760
dotyczacych dochodow budzetowych.
3. | Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu 720
nieterminowego zwrotu nadptat podatku.
4, Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz 761
nieistotnych.
5. | Zaksiggowanie na podstawie sprawozdan finansowych z
urzedow skarbowych — nadpfat i zalegtosci sporzadzonych
na dzien 31 grudnia (ksiegowane raz w roku) 720
6. | Roszczenia sporne z tytutu naleznosci budzetowych 240

21) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw

europejskich"

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
srodkow europejskich.

13




Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w roku ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych,
sa ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 224 — ,ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACJI

BUDZETOWYCH”

Lp.

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1.

Przelew dotacji dla podmiotow 130

Typowe zapisy strony ,,Mn” konta 224 — _ ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACIJI

BUDZETOWYCH”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Rozliczenie dotacji 810
2. Wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku 130

budzetowym
22) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

23)

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczego6lnosci z tytutu
dotacji, podatkow: podatek VAT, podatek dochodowy od 0séb fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krdotkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnos$ci przeniesienie nalezno$ci
dhugoterminowych do krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dhugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegblnych naleznosci budzetowych.
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24)

25)

26)

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuizy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkow

publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytulu wubezpieczen spotecznych

i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,

a na stronie Ma - zobowigazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 229 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej i powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan

wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

- stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami

fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow

naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i1 $wiadczen zaliczanych do

wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

- stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow

z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikdéw z tytutu niedoborow i szkdd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
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27)

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegélowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytuldw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen irozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

28) Konto 241 — Rozrachunki z jednostkami z tyt. podatku VAT

29)

30)

31)

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z jednostkami budzetowymi z tytutu podatku
VAT. Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ kwote podatku naleznego poszczego6lnych
jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢ VAT naliczony odliczony od podatku naleznego
oraz wplaty na rachunek urzedu z tyt. VAT podlegajacego odprowadzeniu do Urzedu

Skarbowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 241 powinna zapewni¢ mozliwos$é
ustalenia wartoSci rozliczenia kwot VAT, wedlug jednostek, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 245 - "Wplywy do wyja$nienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
ZWroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznoS$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci. Na stronie Wn
konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 290 jest wedtug poszczegolnych naleznosci.

Zesp6l 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapasow materialow i towardw
oraz rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug.
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32)

33)

34)

35)

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapasoOw materiatow znajdujacych sie
w magazynach witasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow na koncie 310 wycenia si¢ wedlug
cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatow objetych ewidencja ilosciowo-
wartosciows - takze wedlug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym
przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci i wartosci stanu zapasu
materiatow, a na stronie Ma - jego zmniegjszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére wyraza stan zapasow materialow,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdéw 1 energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
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36)

37)

38)

39)

40)

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytulu zuzycia materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - " Ushugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialne;j,
optaty skarbowej, optaty administracyjnej oraz sktadek i1 wptat do organizacji
miedzynarodowych i innych opfat.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
o0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie
z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dzialalno$ci podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je
na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnos$ci podstawowej z tytutu roéznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw 1 osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umow, ktoére nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spotecznego i1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe"
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Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych 1 zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych 1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

41) Konto 410 — Inne Swiadczenia finansowe
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j, ktore nie kwalifikuja
si¢ do ujecia na kontach 400 — 409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci koszty
diet, prowizji i stypendiow i zasitkow szkolnych, inne formy pomocy dla uczniéw.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug pelnej szczegdlowosci klasyfikacji
rodzajowej (dzial, rozdzial, paragraf).

42) Konto 411 — Pozostale obcigzenia
Koto 411 sluzy do ewidencji specyficznych kosztow dzialalnosci wynikajacych
z realizacji zobowigzan sektora finanséw publicznych w stosunku do innych
instytucji i organizacji ( Wn wplaty na rzecz Izby Rolniczej, Zwigzkow Gmin, wplaty
do budzetu panstwa), Po stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych
kosztow.
Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

43) Konto 420 - Inne $wiadczenia Finansowe z budzetu ,,Stypendia”

Konto 420 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowe;j, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400 - 409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty dodatkow
mieszkaniowych, §wiadczen spotecznych, stypendiow i zasitkow szkolnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w.w. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda konta 420 na dzien 31.12. na konto 860.

Na koncie tym beda ewidencjonowane — przykladowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow wydatkow:

- § 304 — Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczone do wynagrodzen;

- § 305 — zasadzone renty;

- § 311 — $wiadczenia spoteczne;

- § 324 — stypendia dla uczniow;

- § 325 — stypendia rozne;

- § 326 — inne formy pomocy dla uczniow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug pelnej szczegdtowosci klasyfikacji
rodzajowej (dzial, rozdziat i paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 420 — Inne §wiadczenia finansowane z budzetu.

Lp.

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wyptata podjetych gotdwka stypendiow dla uczniow 101

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 420 — Inne §wiadczenia finansowane z budzetu.
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Lp.

Tres$é operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie pod datg 31.12. danego roku budzetowego 860
salda konta 420.

44) Konto 430 — Pozostale obcigzenia
Konto 430 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na

kontach 400 — 409 oraz 420. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty dotacji oraz platnosci
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych
mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
zwroty do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogolnej za lata poprzednie, wplaty
gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego na dofinansowanie zadan biezacych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w.w. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda konta 420 na dzien 31.12. na konto 860.

Na koncie tym beda ewidencjonowane — przyktadowo — koszty, klasyfikowane do
nastepujacych paragrafach wydatkow:

- § 290 — wplaty gmin i powiatow na rzecz innych JST oraz zwiazkéw gmin lub zwigzkow
powiatow na dofinansowanie zadan biezgcych;

- § 291 — zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

- § 292 — subwencje ogdlne z budzetu panstwa;

- § 293 — wptaty JST do budzetu:

- § 294 — zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogélnej za lata

poprzednie;

- § 432 — straze i specjalizacje medyczne;
- § 454 — sktadki do organizacji migdzynarodowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug pelnej szczegdtowosci klasyfikacji rodzajowej (dziat,

rozdziat i paragraf) w programie komputerowym FK — JB.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 430 — Pozostale obciazenia.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przelew - zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej 130
subwencji ogdlnej za lata poprzednie
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 430 — Pozostale obciazenia.
Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie pod data 31.12. danego roku budzetowego salda 860

konta 430.

Zespot 6 - "Produkty"
Konta zespotu 6 "Produkty" stuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez
jednostke oraz kosztow rozliczonych w czasie.
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44)

45)

46)

47)

Konto 640 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow"

Konto 640 shizy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia

miedzyokresowe czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na

biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz koszty poniesione w okresie

sprawozdawczym, w zwigzku z ktorymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia

miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowiazania przypadajace na

biezacy okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego

kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem

wedhug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na

wydatki przysztych okresow.

Zespél 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow
1 kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczego6lnosci dochodéw, do

ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek

samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw

lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na

stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja

szczegotowa jest prowadzona wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast

w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowig

sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
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48)

49)

50)

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegblno$ci przychody ze sprzedazy papierdéw wartoSciowych, przychody
z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akcji 1 innych papierow wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papierow
warto$ciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate
w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji

na kontach: 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialtow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, Kkary,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystgpity incydentalnie;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma

konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"
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51)

52)

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezpos$rednio z podstawowa

dzialalno$cia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne nalezno$ci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej
warto$ci lub ktére wystapity incydentalnie;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,

rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki

i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 130;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny §rodkoéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepienigznego (aportu) $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 130;

3) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akcji 1 udziatow;
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53)

54)

55)

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konto 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz

$rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéow

europejskich oraz srodkoéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie: §rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na

konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz

innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn

- ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen

miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie

ich do przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢

ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego

funduszu $§wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci

podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychodéw podlegajacych

sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodoéw przez
poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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56) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez
organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rOwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym Iub
nieprzejetego na wilasne potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesplaconego.

57) Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu ,,4”;

2) wartosci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Whn - stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na

konto 800.

Konta pozabilansowe

1) Konto 920 - Wklad wlasny niepieni¢zny

2)

3)

4)

5)

Konto stuzy do ewidencji wktadu wtasnego w postaci niepieni¢zne;.

Konto 950 — Srodki trwale w likwidacji

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych w likwidacji.

Po stronie Wn konta 950 ujmuje si¢ $rodki trwate postawione w stan likwidacji, zas po
stronie Ma rozchod §rodkow na podstawie podjetej decyzji przez Kierownika Jednostki.
Konto 960 - Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Ewidencja analityczna wedtug podmiotow wnoszacych zabezpieczenie oraz zadan.
Konto 971 — Wadia wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej

Ewidencja analityczna na tym koncie wedtug podmiotow wnoszacych wadia oraz zadan.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 976 powinna zapewni¢ w szczegdlnosci mozliwose
ustalenia stanu:
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6)

7

7

1) wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze;

2) wyniku finansowego (przychody i koszty) ustalonego na operacjach dokonywanych
pomiedzy jednostkami, dla ktorych sporzadza si¢ taczne sprawozdanie finansowe.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty powstate w wyniku

transakcji realizowanych z innymi jednostkami (bez naliczonego podatku VAT, takze

niepodlegajacego  odliczeniu), powstanie naleznosci od innych jednostek

organizacyjnych (w kwotach brutto), sptat¢ zobowigzan (w kwotach brutto), odpisane

zyski proporcjonalnie do naliczonej amortyzacji $rodka trwatego, zmniejszenia

funduszu jednostki w zwigzku z przekazaniem innej jednostce organizacyjnej

sktadnikow majatku.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody uzyskane w wyniku

transakcji z innymi jednostkami organizacyjnymi (bez podatku naleznego VAT), wplate

nalezno$ci (w kwotach brutto), powstanie zobowigzan (w kwotach brutto), zyski

wykazane przy zakupie $rodka trwatego 1 materiatow.

Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta

srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego

zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy wydatkow niewygasajacych"

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw niewygasajacych. Ewidencja analityczna wedlug

peinej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej dziat, rozdzial, paragraf.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych

niewygasajacych. Na stronie Ma ujmuje si¢:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem

130, przeksiggowan dokonuje si¢ miesiecznie dowodem ksiggowym ,,wykonanie

wydatkow”.

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w cze$ci niezrealizowanej lub

wygaslej.

Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych

danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do

realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow

budzetowych w danym roku budzetowym.
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4)

5)

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat".

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych i1 powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty
niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Konto 993 —,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu

roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych

budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz

wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow. Konto 993 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993

oznacza stan zobowigzan.
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